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1) Creación de una actividad Collaborate en el Campus Virtual 

 
• El coordinador añade en el espacio virtual de la asignatura una actividad Collaborate: 

o Video tutorial: https://youtu.be/YAH4xy3GETo 
o PDF detallado: https://www.ucm.es/docenciaenlinea/file/tutorial-collaborate 

• En la configuración, NO habilitar enlace para invitados, puesto que todos los profesores disponen de una 
cuenta UCM.  
 

2) Crear grupos de trabajo en la sala 

 
• Una vez dentro de la sala, dar rol de moderador a todos los profesores que van a participar en la revisión. 
• Ir a la pestaña “Compartir Contenido” y acceder al apartado Interactuar, “Grupos de Trabajo”: 

o Video tutorial: https://youtu.be/TtYJ8ub7Qpc 
• Crear tantos grupos como profesores y denominarlos como los correspondientes nombres. Por ejemplo, 

en una asignatura en la que imparten docencia 3 profesores se pueden nombrar tres grupos como “Prof. 
María Pérez”, “Prof. Luis López” y “Prof. Elena García”. 
 

3) Desarrollo de la revisión de examen 

 
• Los estudiantes accederán directamente a la sala principal. 
• Levantarán la mano para solicitar turno de revisión. 
• Cuando se les de la palabra, indicarán con qué profesor quieren hacer la revisión de una parte del 

examen.  
• El coordinador dará acceso al profesor y al estudiante a la sala (grupo) del profesor. 

o Dentro del grupo del profesor, podrá activarse las cámaras de los dos participantes, si lo prefieren. 
o El profesor podrá comentar el examen compartiendo pantalla/aplicación y hacer las aclaraciones 

que fueran necesarias. 
o Cuando finalicen, el profesor hará salir al estudiante de su sala mediante el icono que se encuentra 

a la derecha del nombre del estudiante, y éste volverá automáticamente a la sala principal. 
o El profesor procederá igual consigo mismo o permanecerá en su sala si está en contacto con el 

coordinador y éste le indica que hay algún estudiante pendiente de revisar con él. 
• Como es probable que los estudiantes quieran revisar alguna parte del examen correspondiente al 

coordinador, es recomendable que en la sala principal siempre haya algún profesor para ir 
distribuyendo a los estudiantes mientras el coordinador está en su grupo revisando.  

• Una vez finalizada la revisión, todos los profesores estarán en la sala principal y se podrá finalizar la 
sesión. 

 

 

Nota.- Todas las denominaciones que en este documento figuran en género masculino han de entenderse referidas también al femenino. 
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