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El presente Reglamento tiene como objeto la regulacidon de la gestidon académica, matricula,
asignacion de temas, elaboracion, defensa y evaluacion del Trabajo Fin de Grado (en
adelante, TFG) correspondiente a la titulacién de Grado en Veterinaria de la Universidad
Complutense de Madrid (en adelante, UCM). Este Reglamento se establece en funcién del
Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, y
en desarrollo de las Directrices sobre el TFG de la UCM, aprobadas por el Consejo de
Gobierno con fecha 24 de julio de 2012 y modificadas con fecha 6 de noviembre de 2012, asi
como de la memoria de verificacion del Grado en Veterinaria, aprobada por la ANECA el 30
de junio de 2010 (Grado en Veterinaria reacreditado el 15 de septiembre de 2017).

1. GESTION Y COORDINACION

1.1. La gestion y coordinacién del TFG dependera de la Comision de Coordinacidon del TFG en
Veterinaria (en adelante, Comisidn), nombrada por la Junta de Facultad. Dicha Comisién
estard compuesta por el Vicedecano(a) de Coordinacion del Grado en Veterinaria, el
Delegado(a) del Decano (si procede) que actuaran como Coordinadores(as) del TFG (en
adelante, Coordinacién) y un representante de cada uno de los Departamentos y
Secciones Departamentales participantes en el Grado en Veterinaria. Se podra invitar a
las reuniones de la Comisidon a representante/s de los estudiantes en la Junta de
Facultad.

Seran funciones de esta Comision:

Velar por el funcionamiento y aplicacion del presente Reglamento.

Planificar las necesidades de TFG de los estudiantes del Grado en Veterinaria. En
previsién del nimero de estudiantes susceptibles de realizar el TFG en el curso
siguiente, la Comisién, en coordinacién con los Departamentos y Secciones
Departamentales participantes en la Titulacién, estimara una oferta de TFG y de
profesores tutores.

e Procurar la publicacién de propuestas de TFG con anterioridad a la fecha de
matricula de los estudiantes.

e Realizar el calendario de actividades vinculadas al TFG, incluyendo las fechas de
presentacion de temas de trabajo, asignacion definitiva de tema de TFG vy tutor(es),
entrega del TFG, asignacién de tribunal de defensa, presentacion y defensa.

e Mediar y tratar de resolver las dudas y los posibles conflictos que se planteen en
relacién con el desarrollo del TFG.

® Gestionar el procedimiento para la asignacién de una determinada propuesta de TFG
cuando se demande por mas de un estudiante.

e Gestionar la designacion de Tribunales del TFG.

e Desarrollar actividades formativas (seminarios, reuniones, tutorias colectivas, etc.)
destinadas a orientar al estudiante sobre la modalidad, estructura del trabajo, y su
correcta presentacion.



e Definir un protocolo de evaluacién con los indicadores referentes a aquellos aspectos
del TFG (estructura, contenidos, presentacién oral, etc.) que se consideren
susceptibles de evaluacién, a fin de asegurar la homogeneidad del proceso de
evaluacién.

e Estudiar y revisar el cumplimiento de los objetivos de calidad en los TFG.

e Regular los aspectos relativos al reconocimiento de la dedicacion docente de los
profesores encargados de los TFG, considerando los acuerdos de la Comisién
Académica del Consejo de Gobierno.

1.2. La Coordinacién se ocupard de la recepcién de la documentacidn pertinente para su
gestion, coordinacién y evaluacién y programard y desarrollara, con la periodicidad que
se considere necesaria, seminarios de informacién y reuniones de seguimiento del TFG
para estudiantes y tutor(es).

2. CARACTERISTICAS

2.1. El TFG es una asignatura de 6 créditos ECTS (equivalentes a 150 horas) de caracter
obligatorio para la obtencion del titulo, que consistird en la realizacion, presentacion y
defensa publica ante un tribunal, constituido a tal efecto, de una memoria sobre un
trabajo practico, técnico o de investigacion, en el que el estudiante aplique las
competencias y habilidades adquiridas a lo largo de los estudios del Grado en
Veterinaria.

2.2. El TFG sera un trabajo individual, que el estudiante realizard bajo la supervisidon de un
maximo de 2 tutores. La naturaleza de los temas a tratar puede ser diversa, acorde a
cualquiera de los perfiles profesionales de la titulacién en Veterinaria, y debe permitir
aplicar y evaluar las competencias y habilidades adquiridas por el estudiante a lo largo de
los estudios de Grado. El TFG puede consistir, por ejemplo, en cualquiera de las
siguientes tipologias o cualquier otra que se adapte al método cientifico, excluyendo
revisiones bibliograficas meramente descriptivas:

e Andlisis de casos
e Trabajo experimental

e Revisidon sistematica (critica, meta-analisis/meta-sintesis; para informacién mas
detallada, se puede consultar el material de ayuda disponible en la pdgina web
especifica del TFG del Grado en Veterinaria)

e Andlisis critico de un disefio experimental

e Andlisis de situaciones o hechos mediante encuestas y estudios de campo
e Analisis comparativo de distintos procedimientos/tratamientos

e Andlisis de mercado

Cualquier duda que surja sobre el tema propuesto puede consultarse a la Comisién.



2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

El TFG podra realizarse, ademas de en la Facultad de Veterinaria, en instituciones o
empresas externas con convenio establecido a tal fin con la UCM. El TFG no podrd en
ningun caso coincidir con el trabajo desarrollado en las practicas externas curriculares.

El TFG estard obligatoriamente tutorizado por un profesor de la Facultad y
opcionalmente por un co-tutor. El co-tutor puede ser igualmente un profesor de la
Facultad, veterinario del Hospital Clinico Veterinario Complutense o bien pertenecer a
una de las modalidades de colaborador con venia docendi de la UCM (Colaborador
Honorifico, Profesor Honorifico, Colaborador en Docencia Practica Externa, contratados
Ramodn y Cajal, Juan de la Cierva, FPU, FPI, UCM con cargo a proyectos de investigacién)
o ser el responsable externo de la institucidn o empresa en la que se realice el TFG. Cada
tutor/co-tutor podra responsabilizarse de un maximo de 3 TFG.

El TFG no podrd estar plagiado ni haber sido presentado ni publicado con anterioridad

en otra asignatura y/o titulacién, pudiendo ser comprobado mediante las herramientas
gue UCM dispone para ello. El incumplimiento de alguna de estas condiciones podra
derivar en las sanciones que la UCM establezca al efecto. Sin embargo, parte de los
resultados pueden ser presentados con anterioridad en reuniones o congresos cientificos
o docentes relacionados con el tema. Este hecho serd mencionado en el impreso de
depdsito-inscripcion del trabajo.

Si procede, el TFG debera incluir Permiso de Uso de Datos y/o Permiso de Comité de
Etica, gestionado por el tutor(es) del trabajo.

REQUISITOS Y MATRICULA

El TFG es una asignatura de quinto curso del plan de estudios del Grado en Veterinaria,
que se matriculara dentro de los plazos establecidos por la Facultad de Veterinaria.

Para poder matricularse, el estudiante debera haber superado como minimo 210 ECTS
(un 70% del total), entre ellos todos los de Formacidn Basica. Al matricularse del TFG, el
estudiante deberd matricularse también de todos los créditos restantes para la
obtencién del titulo, excepto los créditos de participacion pendientes de
reconocimiento, si es que el estudiante va a hacer uso de los mismos.

La matricula daréd derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico.

La Comisidn hara publicos, en la pagina web del Centro y en el Campus Virtual, las
fechas de defensa de los TFG y los criterios de evaluacidn antes del comienzo del curso.

Para poder optar a la convocatoria extraordinaria de febrero, el estudiante deberd
presentar una solicitud en los plazos establecidos para los examenes extraordinarios de
Febrero, cuya Normativa estd expuesta en la web de Ila Facultad
(https://veterinaria.ucm.es/examenes-extraordinarios-de-febrero).



4. PROCEDIMIENTO PARA LA ELECCION Y ASIGNACION DE
TEMAS

4.1. Todos los Departamentos y Secciones Departamentales participardn en la oferta de
temas en funcién del nimero esperado de estudiantes y del porcentaje de participacién
del mismo en la docencia del Grado. Durante el mes de julio los profesores interesados
en tutorizar algun TFG rellenaran un formulario con el/los tema/s propuesto/s (maximo
3 TFG). El listado de temas ofertados (“Temas Modalidad 1”) se hara publico.

4.2. Todas las solicitudes y gestiones del TFG se realizaran telematicamente mediante
formularios online siguiendo las instrucciones de la web.

4.3. El estudiante dispone de dos modalidades para elegir su TFG:

- Modalidad 1: Preinscripcion de TFG consensuado. El estudiante contactara con un
profesor para solicitar uno de los temas ofertados en el listado o proponer un trabajo
de su interés que no figure entre los ya propuestos. En el caso de que haya varios
estudiantes interesados en un mismo tema, serd el tutor quien decida a qué
estudiante le asigna el trabajo, estando obligado a informar a los demas para que
puedan consensuar su TFG con otro profesor u optar a la Modalidad 2. Tras el
periodo de matricula, se abrira un primer plazo de 15 dias naturales para realizar la
preinscripcion rellenando el formulario (PREINSCRIPCION_Modalidad1). EI PDF
generado sera enviado por correo electrénico (tfgvet@ucm.es) firmado por tutor(es)
mediante certificado digital o sistema alternativo habilitado desde la Coordinacidn.
Sin el visto bueno del tutor(es), la Comisidén rechazara la solicitud. Una vez finalizado
el plazo, se publicaran unos listados provisionales en un maximo de 5 dias naturales.

- Modalidad 2: Preinscripcion de TFG por temas ofertados: Se publicara un nuevo
listado de trabajos disponibles (“Temas Modalidad 2”) tras descartar los asignados
por la Modalidad 1 y con nuevas incorporaciones aportadas por los profesores. Los
estudiantes que no hayan optado por la Modalidad 1 tendran que completar el
formulario de preinscripcién (PREINSCRIPCION_Modalidad2), pudiendo elegir hasta
un maximo de 10 temas por orden de preferencia, de entre los ofertados en el listado
“Temas Modalidad 2”. Para ello se dispondra de un plazo de 10 dias naturales.

Transcurrido un maximo de 5 dias naturales desde el cierre del plazo de
preinscripcion en la Modalidad 2, la Comisién publicard un listado provisional de
temas asignados a los estudiantes de la Modalidad 2, siguiendo un orden de
prelacion que vendrd determinado por la formula NxCS/210, donde N es la nota
media del expediente académico y CS el nimero de créditos superados por el
estudiante, pasada la ultima convocatoria oficial de exdmenes del curso anterior al
de la matriculacion del TFG y con la informacion disponible en ese momento en su
expediente.

En caso de que un estudiante no consiga asignacion de temas por Modalidad 2 segun
su eleccidén, se contactard con el mismo, para solicitarle por escrito su nueva
preferencia dentro de los temas aln no asignados.
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4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

En ambas modalidades, los temas propuestos deberadn adecuarse a las caracteristicas
del TFG. La Comisién podra rechazar un TFG por estimar que no se atiene a las
competencias del Grado en Veterinaria, lo que comunicard a todas las partes
interesadas. Cuando se realicen varios TFG sobre un mismo tema, cada trabajo deberd
estar suficientemente individualizado y diferenciado.

Sobre la asignacidon provisional de TFG, los estudiantes podran formular reclamacién
motivada ante la Comision en el plazo de 5 dias naturales contados a partir del dia
siguiente al de publicacidon del listado provisional de TFG asignados para la Modalidad 2
(formulario RECLAMACION). La Comisién deberd resolver las reclamaciones en el plazo
10 dias naturales desde su recepcidn. Finalizado este plazo se publicara el listado
definitivo de TFG asignados, que se hara publico en la web del TFG.

Una vez asignados los temas, tutor(es) y estudiante, se deberan especificar los aspectos
concretos del trabajo a desarrollar rellenando el formulario de la Hoja Descriptiva del
TFG propuesto (HOJA_DESCRIPTIVA), en la que ya figurara el titulo mas concreto del
TFG. Debera indicarse si va a ser necesario presentar Permiso de Uso de Datos y
Permiso de Comité de Etica. La hoja descriptiva generada en PDF debera enviarse por
correo electrénico (tfgvet@ucm.es) firmada por tutor(es) mediante certificado digital o
sistema alternativo habilitado desde la Coordinacion.

Tanto la asignacién del tema como la responsabilidad del tutor(es) seran efectivas
exclusivamente para las convocatorias de un curso académico. Si transcurrido este
periodo no se ha superado la defensa del TFG, el estudiante debera iniciar todos los
tramites de solicitud y asignacion de nuevo.

5. CAMBIOS DE TEMA, TiTULO Y/O TUTOR(ES)

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Todos los cambios deben ser aprobados por la Comisién, por lo que se solicitaran
completando el formulario correspondiente (CAMBIOS); el PDF generado debera
enviarse por correo electrénico (tfgvet@ucm.es) firmado por el tutor(es) mediante
certificado digital o sistema alternativo habilitado desde la Coordinacidn. Se establecera
un plazo limite para la solicitud de cambios en cada convocatoria.

Los cambios en la asignacién final de tema Unicamente podrdn realizarse por motivos
excepcionales. El estudiante deberd contactar con la Coordinacién para estudiar la
posibilidad de una nueva asignacion.

Se considera cambio la modificacidn del titulo inicial indicado en la preinscripcidon y en la
hoja descriptiva, por lo que debe procederse como se indica en el punto 5.1.

Se considera cambio la sustitucion de un tutor por otro o la incorporacién de un
segundo tutor a un TFG que en la preinscripcidn sdlo estuviera dirigido por un profesor,
por lo que debe procederse como se indica en el punto 5.1.
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6. CONTENIDO, ESTRUCTURA Y EDICION DE LA MEMORIA

6.1. La memoria debera presentarse de acuerdo con las normas establecidas en el Anexo A
“Normas de redaccidn de la memoria del Trabajo Fin de Grado” de este Reglamento.

7. INSCRIPCION DEL TFG PARA SU DEFENSA Y DEPOSITO DE
LA MEMORIA

7.1. El estudiante debera proceder a la inscripcion del TFG en los plazos establecidos para la
correspondiente convocatoria. El formulario de inscripcidon estd a disposicion de los
interesados en el apartado correspondiente al Trabajo de Fin de Grado de la web de Ia
Facultad (DEPOSITO TFG PARA DEFENSA) y, una vez cumplimentado, el PDF generado se
enviara por correo electrénico (tfgvet@ucm.es) firmado por tutor(es) mediante
certificado digital o sistema alternativo habilitado desde la Coordinacidn. La firma del
tutor(es) en este formulario no comporta que el trabajo esté aprobado, sino que
supone, Unicamente, que el tutor(es) ha revisado el trabajo antes de su presentacién y
estad conforme con que se proceda a su evaluacion.

7.2. El estudiante debera depositar los siguientes documentos:

7.2.1. Enviara por correo electrénico (tfgvet@ucm.es) una copia completa del TFG
digitalizada para guardar en custodia de la Facultad, que debe incluir nombre y
apellidos del tutor(es) y Departamento/Seccion Departamental al que
pertenecen, asi como las firmas de estudiante, tutor(es) y Director/a del
Departamento/Seccién Departamental y certificados de permiso de uso de
datos/comité de ética (ver modelo B1 del Anexo B). Este documento en PDF se
identificard con APELLIDOS_NOMBRE_TFG_DEPOSITO:

por ejemplo: RodriguezGarcia_Paula_TFG_Deposito.pdf

7.2.2. Enviara por correo electrénico (tfgvet@ucm.es) una copia del TFG digitalizada
para los miembros del Tribunal, que no incluirad datos del tutor(es) (ver modelo
B2 del Anexo B). Este documento en PDF se identificard con
APELLIDOS_NOMBRE_TFG_TRIBUNAL:

por ejemplo: RodriguezGarcia_Paula_TFG_Tribunal.pdf

7.2.3. Subira la copia digitalizada del punto 7.2.2 (sin portadas ni indice) al espacio
“TRABAJO FIN DE GRADO-VETERINARIA” del Campus Virtual para comprobar la
originalidad del trabajo.

7.3. La Comisién revisard las memorias antes de su entrega a los Tribunales Evaluadores. En
caso de que la memoria no reuna los requisitos formales seialados en el apartado 6 de
este Reglamento o que presente un alto porcentaje de coincidencias tras analizarla con
las herramientas antiplagio, la Comision publicara una relacién de los incumplimientos
constatados e indicara el plazo para subsanar los errores.
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7.4.

7.5.

Con el depdsito del TFG, el estudiante queda comprometido a presentarse ante el
Tribunal que lo ha de juzgar cuando la Coordinacion lo convoque.

Los estudiantes que hayan suspendido en la primera convocatoria habran de depositar
una versién mejorada del trabajo en la siguiente, acompaifada nuevamente del impreso
de depdsito en el que conste el visto bueno del tutor(es).

8. TRIBUNAL EVALUADOR

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

La Comision sera la encargada de determinar el nimero de Tribunales que podrian ser
necesarios en cada curso académico.

El TFG serd evaluado por un tribunal formado por tres profesores del Grado (y los tres
suplentes correspondientes) y nombrado a tal efecto. La Comisidn sera la encargada de
la formacién de uno o varios Tribunales, que se realizara por sorteo entre los profesores
gue imparten el Grado, que no hayan formado parte de los tribunales en los dos cursos
anteriores, y teniendo en cuenta el caracter multidisciplinar de la titulacion.

La Comisién hara publicos, en la pagina web del Centro y en el Campus Virtual, la
composicion de los Tribunales (titulares y suplentes) elegidos por sorteo segun el punto
8.2.

La Comision establecerd el niumero de Tribunales que tendran que actuar en cada
convocatoria de un mismo curso académico (las dos ordinarias y la extraordinaria de
febrero) y se hard publico, junto a la Convocatoria de la Defensa, una vez conocido el
numero de TFG depositados para cada convocatoria.

Los profesores elegidos como miembros de un Tribunal no podran juzgar los TFG que
hayan tutelado durante el curso.

Un miembro del Tribunal podrd excusar no formar parte del mismo en una convocatoria
por causas médicas debidamente justificadas u otras causas de fuerza mayor. Sin
embargo, dado que existe un sistema de sustituciones para el profesorado en los
Departamentos/Secciones Departamentales y las fechas de Defensa se publican al final
del curso anterior, la docencia no exime de la responsabilidad de ejercer como miembro
de un Tribunal. Cualquier miembro titular o suplente que no haya actuado en ninguna
de las convocatorias pasara a ser de nuevo sorteable.

En caso de necesidad, cualquier miembro de la Comisidn puede entrar a formar parte de
un Tribunal.

Como Presidente del Tribunal actuara el profesor de mayor categoria profesional y
antigliedad.



9.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

EXPOSICION, DEFENSA Y EVALUACION

La convocatoria para la exposicién y defensa del TFG se hard publica con un minimo de 7
dias de antelacion a la realizacién de la prueba, una vez conocido el nimero de trabajos
depositados y cuantos Tribunales tienen que actuar. Excepcionalmente, la Comisidn
estudiard la evaluacion de un trabajo fuera de estos plazos, si fuera necesario.

El estudiante sdlo podra defender el TFG una vez haya superado todos los créditos del
Grado, a excepcidn de los de esta asignatura.

La superacién con éxito del TFG es responsabilidad exclusiva del estudiante. La labor del
tutor(es) es la de orientar y supervisar el trabajo del estudiante, aportando sugerencias
o ayudandole a superar eventuales obstaculos y dificultades, pero sus nombres no
aparecerdn en la memoria que evaluaran los Tribunales.

Para la exposicidén, el estudiante dispondra de un minimo de 10 minutos y maximo de
15. La exposicion se hard preferiblemente en espafiol, pero obligatoriamente una parte
se realizara en inglés (Objetivos y/o Conclusiones). En el caso de que la exposicidn sea
en inglés, una parte debera ser expuesta en espafiol (Objetivos y/o Conclusiones). La
presentacion del TFG no podra incluir referencia al tutor(es).

Finalizada la exposicién del TFG, se iniciard la defensa del mismo, con un tiempo
maximo de 15 minutos, en la que intervendran los miembros del Tribunal para hacer las
preguntas que estimen oportunas y el estudiante respondera para defender su trabajo
tras cada intervencién.

La evaluacién de los TFG correra a cargo del tutor(es) y del Tribunal correspondiente. El
tutor(es) valoraran la actitud, la aptitud, la preparacién y desarrollo de la memoria y la
preparacion de la defensa, mientras que el Tribunal valorara la calidad de la memoria, la
exposicion y la defensa, respetando las normas establecidas para la evaluacién del TFG.
Tanto tutor(es) como Tribunales evaluardn mediante un documento de rubricas que
permita que la evaluacién sea lo mas objetiva posible.

La calificaciéon final de la asignatura se obtendra como la suma ponderada de Ia
calificacion del tribunal (75%) y del tutor (25%) (la media si hay mas de un tutor).

- En la calificacién del Tribunal, las tres partes evaluadas se ponderan de la siguiente
manera:
® Memoria escrita: 40%
® Presentacion oral: 15%
e Defensa: 20%

- En la calificacién del tutor(es), las cuatro partes evaluadas se ponderan de la
siguiente manera:
e Actitud: 8%
e Aptitud: 5%
® Preparaciény desarrollo de la memoria: 8%
® Preparacion de la defensa: 4%
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9.8. El tutor(es) enviara su evaluacion a la Coordinacion mediante un formulario habilitado a
tal efecto cuando se deposite la memoria del trabajo y siempre antes de la fecha de la
defensa del mismo.

9.9. Cada miembro del Tribunal emitird sus calificaciones y, una vez que el proceso de
evaluacién haya finalizado, el Presidente del Tribunal remitird a la Coordinacién el acta
de calificaciones, firmada por sus tres miembros.

9.10. La Comisidn se reunira para otorgar la calificacidn final de cada estudiante a partir de
la recibida del Tribunal y del tutor(es). La calificacion final del TFG se hara en funcién de
la siguiente escala numérica de 0 a 10 con expresion de un decimal, a la que podra
afiadirse su correspondiente calificacién cualitativa: 0-4,9: Suspenso (SS); 5,0-6,9:
Aprobado (AP); 7,0-8,9: Notable (NT); 9,0-10: Sobresaliente (SB). En el caso de que la
calificacion sea la de Suspenso, el estudiante deberd presentar una version mejorada
para su defensa en la siguiente convocatoria. La Comisidn adjudicard la calificacion de
Matricula de Honor a los TFG mejor calificados, hasta alcanzar el cupo establecido por la
normativa vigente.

9.11. La Coordinacidén serd la responsable de trasladar la calificacidon a las actas y del cierre
de las mismas.

9.12. El estudiante matriculado que no deposite la memoria en los plazos establecidos serd
calificado como No Presentado.

9.13. El estudiante que, habiendo realizado el depdsito del TFG, no se presente ante el
tribunal para su defensa el dia requerido, sera calificado como Suspenso.

9.14. Todo trabajo que pueda considerarse plagio o fraudulento, serd invalidado y se
notificara a la Inspeccion de Servicios para que adopte las medidas disciplinarias
oportunas.

10. PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS

10.1. La propiedad intelectual del TFG sera acordada entre tutor(es) y estudiante, y debera
reflejarse en el impreso de depdsito del trabajo firmado por todas las partes.

11. RECLAMACIONES

11.1. El estudiante podra formular reclamacion motivada tanto en el proceso de
asignacion de los temas como sobre la calificacion obtenida ante la Comisién. Para ello
deberd presentar en Registro, en el plazo de 5 dias naturales contados desde el dia
siguiente al de su publicacién, el impreso correspondiente (RECLAMACION), que estd
disponible en la web de la Facultad de Veterinaria
(https://veterinaria.ucm.es/reclamaciones-tfg-vet).

11.2. La Comision resolvera las reclamaciones en el plazo de 10 dias naturales desde la
finalizacion del plazo de recepcién de reclamaciones, previa solitud de un informe
razonado al Tribunal, y serd enviada al estudiante a través de la Coordinacién. En caso
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de disconformidad con el resultado de la revisidn, el estudiante podra impugnar su
calificacion, tal y como establece el articulo 31 del Estatuto del Estudiante. En ese caso,
la Comisidon actuarda como Comision de reclamaciones.

12. GESTION DEL TFG DE ESTUDIANTES DE MOVILIDAD

12.1. En el caso de estudiantes de la Facultad de Veterinaria de la UCM que realicen una
estancia de intercambio durante el ultimo curso de Grado en otras Universidades
(convenios Erasmus, SICUE, etc.), el TFG tendra que ser presentado en la Facultad de
Veterinaria de la UCM, ya que éste no puede ser objeto de reconocimiento en otros
centros. Estos estudiantes podran desarrollar contenidos del TFG en la Universidad de
destino, sobre un tema propuesto en la misma y bajo la supervisiéon de un profesor de
dicha Universidad (segundo tutor), debiendo figurar como tutor un profesor a Tiempo
Completo de la UCM. En tal caso, la Comisidn supervisard la asignacion del tema,
procurando que éste reuna requisitos similares de nivel y carga de trabajo que los TFG
gue se realicen en la Facultad.

12.2. Los estudiantes de la Facultad de Veterinaria de la UCM que realicen una estancia de
intercambio durante el Ultimo curso de Grado tendran también la posibilidad de realizar
su TFG de entre los temas ofrecidos en la Facultad, debiendo seguir entonces el mismo
procedimiento que el detallado en el presente Reglamento. No obstante, dadas las
especiales circunstancias de estos estudiantes, se procurard por parte del tutor(es)
responsable del TFG facilitar la realizacion del trabajo a distancia, siempre que las
caracteristicas del tema lo permitan.

12.3. Podran asignarse plazas de TFG a estudiantes de intercambio procedentes de otras
Universidades. Esta asignacion tendra lugar una vez finalizada la de los estudiantes de la
titulacién, con los temas en los que existan plazas vacantes o mediante temas
especificos pactados por el estudiante con profesores que asi lo deseen, solicitdindose
temas nuevos en caso de que fuera necesario.
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ANEXO A: Normas de redaccion y presentacion de la Memoria de Trabajo Fin de Grado en

Veterinaria

Los Trabajos Fin de Grado se presentaran en el formato que se detalla a continuacidn. Las
instrucciones que se proponen tienen por objeto unificar el formato de presentacién de las
memorias de los Trabajos Fin de Grado de la titulacidn en Veterinaria en la UCM.

El modelo que se incorpora puede servir de base para la redaccidn, ya que este documento
presenta las caracteristicas de estilo, tamafio, tipo de letra y margenes, normalizados para
estos trabajos.

1. Estructura:

La memoria presentara:

a) Portada (ver modelo)

b) Primera pagina, que deberd ser igual que la portada, incluyendo la leyenda “Memoria
para optar al Titulo del Grado en Veterinaria” (ver ANEXOS).

c) Segunda pagina, destinada a la firma del autor (ver ANEXOS).

d) Apartados. El documento, precedido por un indice, contendrd, necesariamente, los
siguientes apartados en el orden que se indica:

Resumen en espafiol y Abstract en inglés (maximo dos pdaginas), incluyendo
palabras clave

Introduccion

Justificacidon y Objetivos

Material y métodos

Resultados y Discusion (juntos o en apartados separados)
Conclusiones en espafiol y en inglés

Bibliografia (maximo 40 referencias)

Opcionalmente, se podrd adjuntar documentacion adicional en un apartado final
denominado ANEXOS.

2. Extension y contenido

La memoria tendrd una extension minima de 20 y maxima de 35 pdginas (excluidos el
indice, la bibliografia y los anexos) y debe contener toda la informacién imprescindible para
la comprension del trabajo.

e La numeracién de las paginas se iniciard en el apartado Resumen.
e El Resumen/Abstract, debe adjuntarse en espafiol y en inglés bajo estos epigrafes.
La extensiéon del mismo debe ser como maximo de una pagina cada uno. Su
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contenido debe estar estructurado y debe contener fundamento, objetivo(s),
metodologia, resultados/discusion y conclusiones, sin ser necesario explicitar esta
separacion. Al final del Resumen (tanto en espafiol como en inglés) debe figurar un
maximo de cinco palabras clave (keywords).

e Todas las figuras, tablas, graficas o esquemas esenciales para la interpretacion de los
resultados deberan ir intercaladas en el texto.

e las memorias (y las presentaciones) no podran incluir un apartado de
agradecimientos.

3. Formato

Se presentard en pagina formato DIN-A4. El trabajo se realizard con tipo de letra Times New
Roman y tamafio 12 puntos, color negro e interlineado a espacio y medio. Todos los
margenes seran de 2,5 cm.

Se podra poner encabezado de pagina. Este se realizara en una sola linea a espacio sencillo.

Los titulos de cada apartado podran escribirse en hoja aparte sin que esta sea numerada ni
considerada para la extension de la memoria. Los apartados deberdan escribirse en negrita y
numerarse. Los titulos de cada subapartado se escribiran en negrita. Cada subapartado ira
precedido por dos numeros, el primero de los cuales indicara el apartado y el segundo el
numero de orden de éste dentro de aquél.

Las tablas y figuras (incluyendo en estas ultimas cualquier tipo de formato: imdgenes,
graficas, esquemas, etc.) serdn referenciadas con dos numeros, el primero de los cuales
indicard el apartado al que corresponden y el segundo correspondera al orden de la figura
o tabla dentro del apartado.

Las tablas y figuras deben ser autoexplicativas. El titulo de las tablas se colocard sobre la
misma e ird precedida por la palabra Tabla y su numeracion de referencia; el titulo/leyenda
de las figuras se situara debajo de cada una de ellas, precedido por la palabra Figura y su
numeracion de referencia. Puede emplearse un tamano menor de 12 puntos y un
interlineado simple.

La redaccién del texto debe ser impersonal
Las notas irdn a pie de pdgina, numeradas correlativamente.

Las referencias bibliograficas dentro del texto deberan expresarse basadas en el estilo APA
(mas informaciéon en la Biblioteca de Veterinaria, en las sesiones que organizan
expresamente para los estudiantes matriculados en el TFG
(https://biblioteca.ucm.es/vet/cursos-de-la-biblioteca).

El apartado Bibliografia debe incluir todas las referencias bibliograficas por orden alfabético
del apellido del primer autor (estilo APA), con numeracidon automatica de parrafos; en este
apartado se puede emplear el interlineado simple.
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ANEXO B: Modelo de Memoria de Trabajo Fin de Grado en Veterinaria

Modelo Portada (el texto en este color no debe ir en la memoria)

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE VETERINARIA
TRABAJO FIN DE GRADO EN VETERINARIA

TITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO (en mayusculas)
Nombre y apellidos del autor

Madrid, El aiio de convocatoria del trabajo.
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MODELO B1: PRIMERAS PAGINAS COPIA DEPOSITO
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

FACULTAD DE VETERINARIA

TRABAJO FIN DE GRADO EN VETERINARIA

TITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO (en maydsculas)
MEMORIA PARA OPTAR AL TITULO DEL GRADO EN

VETERINARIA
AUTOR: nombre vy apellidos BAJO LA DIRECCION DE
TUTOR(ES): nombre y apellidos Departamento/Secc. Departamental del

Tutor(es)

Madrid, 20...
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TITULO DE TRABAJO FIN DE GRADO

TUTOR(ES):

Fdo (TUTOR/A 1),

Fdo (TUTOR/A 2, Si procede) .....o.ovuviriiniiiiiiiiiiieieeieenannns

DEPARTAMENTO/SECC. DEPARTAMENTAL /CENTRO AL QUE PERTENECE
EL TUTOR(ES):

En Madrid, a de de 20

18



CERTIFICADO DE PERMISOS

DEL TRABAJO FIN DE GRADO

El/la profesor/a , tutor/a 1 del Trabajo Fin de Grado y
El/la profesor/a , tutor/a 2 (en su caso)
(TFG) titulado ,

realizado por el/la alumno/a

CERTIFICA (marcar la casilla que corresponda):

1 Que el TFG no ha requerido autorizacién del Comité de Etica
[1Que el TFG no ha requerido autorizacién para uso de datos
1 Que dispone de la autorizacién del Comité de Etica con nimero de registro

[1 Que dispone del permiso para uso de datos (adjuntar el documento acreditativo)

De lo que informo a la Comisién de TFG para permitir el depdsito del trabajo y su posterior evaluacién

En Madrid a de de 202_

Fdo. (tutor/a 1) Fdo. (tutor/a 2)
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MODELO B2 PRIMERAS PAGINAS COPIA TRIBUNAL

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
FACULTAD DE VETERINARIA

TRABAJO FIN DE GRADO EN VETERINARIA

TITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO (en mayusculas)
MEMORIA PARA OPTAR AL TITULO DEL GRADO EN

VETERINARIA

AUTOR: nombre y apellidos

Madrid, 20. ..
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TITULO DE TRABAJO FIN DE GRADO

En Madrid, a de

de 20
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1. Resumen / Abstract

2. INtrOdUCCION ...uetee e
3. Justificacion y OBJEtiVOS .....ouiniiiie e
4, Material y MEtOdOS ....ouveiiiii e X
5. Resultados y Discusion (juntos o en apartados separados; en este caso, la
numeracion de los apartados siguientes seria la correlativa a estos)............... X
6. Conclusiones / CONCIUSIONS.......ouuieiteite et e e eiee e e e eeaaanns X
7. Bibliografia .......c.oiiiiii e X
8. ANEXO0S (S PrOCRAR). .. ettt e e e X

INDICE
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1.- RESUMEN

En un maximo de dos paginas se sintetizara brevemente el contenido del trabajo (en espafiol y

en inglés).

Palabras clave (MAXIMO 5):

1.- ABSTRACT

Keywords (MAXIMO 5):
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2.- INTRODUCCION

Se presentara el estado actual del problema, incluyendo las referencias bibliograficas mas

relevantes.
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3.- JUSTIFICACION Y OBJETIVOS

Se presentara una justificacion de la pertinencia del trabajo y se hara una descripcion realista
de los objetivos.
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4.- MATERIAL Y METODOS

Se realizara una descripcion del material empleado y de la metodologia aplicada.
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5.- RESULTADOS (RESULTADOS Y DISCUSION)

Si este apartado solo incluye RESULTADOS, se indicaran los resultados obtenidos en el
trabajo y en el apartado DISCUSION se compararan estos resultados con estudios previos
relacionados con el tema

Si se considera conveniente que este apartado sea conjunto (RESULTADOS Y
DISCUSION), se presentaran los resultados y se iran comparado con estudios previos
relacionados con el tema.

Las tablas y figuras deben incluirse con los formatos indicados en el apartado A3 del
presente anexo.

EJEMPLOS

Tabla jError! No hay texto con el estilo especificado en el documento..1. Valores del
hemograma de los pacientes del grupo 1

Paciente 1
Paciente 2
Paciente 3

Nota.- el formato de la tabla es de libre eleccion

Oxygen
v/
\ -
\ ¢
Light energy /~ Carbon dioxide
} — SUgar

Figura 5.1. Mecanismo de la fotosintesis
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6.- CONCLUSIONES

Las conclusiones, enumeradas, describiran de forma concisa y clara los aspectos mas

relevantes del trabajo; no es un resumen de los resultados.
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6.- CONCLUSIONS
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7.- BIBLIOGRAFIA
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