FACULTAD DE VETERINARIA

PROTOCOLO DE ACTUACION PARA LA DEFENSA DE LAS TESIS DOCTORALES

(Este documento recoge las disposiciones de la normativa reguladora de los estudios de
Doctorado en la UCM y los procedimientos internos de la Facultad de Veterinaria)
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1. Nombramiento del tribunal

Cuando finalice el periodo de publicidad de la tesis, el nombramiento del tribunal serd
comunicado por la Escuela de Doctorado a todos los miembros titulares y suplentes
mediante correo electronico. La Escuela de Doctorado también comunicard el
nombramiento al doctorando, a los directores de la tesis, a Decanato, a la Secretaria de
estudiantes y a la Comision académica responsable del programa de Doctorado en el que
se encuentre matriculado el estudiante.

El nombramiento del tribunal incluird cinco miembros titulares y tres suplentes, y en el
mismo se especificarda qué personas desempefaran las funciones de Presidente y
Secretario’. En el nombramiento se incluird también un suplente de la UCM, que en el caso
de que tuviera que pasar a ser titular, podrd desempefar las funciones de Presidente o
Secretario dependiendo de su categoriay antigiedad en la misma. El orden de designacion
de los vocales titulares o suplentes en el nombramiento no implica necesariamente su
condicion de Vocal 1, 2 o 3, ni indica su orden de intervencién en el acto de defensa (ver
Apartado 4).

Los directores de la tesis, con la autorizacién de la Comisién académica, remitiran a los
miembros titulares del tribunal y a los suplentes un ejemplar de la misma, junto con el
curriculum vitae y el documento de actividades del doctorando. Esta documentacién se
enviara, como minimo, en version digital. Por su parte, la Comisidon académica hara llegar
al Secretario del tribunal los informes de los expertos evaluadores externosy, en su caso,
la respuesta del doctorando a los mismos, para su envio a todos los miembros del tribunal.

Todos los miembros del tribunal deberan tener acceso a la tesis, al curriculum vitae, al
documento de actividades del doctorando, a los informes de los expertos externosy, en su
caso, a las respuestas del doctorando, al menos 15 dias naturales antes del acto de
defensa, lo que debera ser tenido en cuenta a la hora de realizar la convocatoria.

Cualquier denominacién utilizada en este documento para designar a categorias, cargos o personas no hace referencia a
ningun género en particular.
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2. Convocatoria del acto de defensa

Recibido el nombramiento oficial del tribunal, la defensa de la tesis se realizara en un plazo
maximo de 40 dias habiles desde la recepcion del correo electrénico (para este coémputo
se excluyen sabados, domingos, festivos y periodos no lectivos). Si no fuera posible
constituir el tribunal en este plazo, de modo excepcional se podra solicitar a la Escuela de
Doctorado una prérroga excepcional de hasta 20 dias habiles.

Una vez que el tribunal haya acordado la fecha para ello, el Presidente procedera a la
convocatoria del acto de defensa, con un minimo de 10 dias habiles de antelacion. El
Secretario del tribunal procedera a cumplimentar el impreso oficial de convocatoria
establecido por la Escuela de Doctorado y, en el mismo dia en el que se formalice, debera
enviar la convocatoria al doctorando, a todos los miembros del tribunal, a la Comisién
académica del programa de Doctorado, a la Secretaria de Decanato, a los directores, al
tutor y a la Secretaria de estudiantes de la Facultad de Veterinaria. Cualquier cambio de
fecha, horay lugar del acto de defensa debera ser hecho publicoy comunicado ala Escuela
de Doctorado (escueladoctorado@ucm.es), a la Comisién académica del programa de
Doctorado (o su representante en el Centro, en el caso de programas interfacultativos o
interuniversitarios), a la Secretaria de Decanato (secdec@ucm.es) y a la Secretaria de
Estudiantes de la Facultad de Veterinaria (vet@ucm.es).

Las actuaciones y procedimientos para la organizacion del acto de defensa (reserva de la
sala, gestion de la documentacién, etc.) corresponderan al Secretario del tribunal, con el
apoyo de los servicios correspondientes del Centro y los Departamentos o Secciones
Departamentales. La contratacidon de desplazamiento y/o alojamiento de los vocales de
tribunales de tesis doctorales se realizarda desde las Secretarias administrativas de los
Departamentos o Secciones Departamentales al que pertenezca el Secretario del tribunal.

La defensa se hard en periodo lectivo. A estos efectos, el mes de julio se considerara lectivo,
si bien en la segunda quincena de julio sélo se podran defender las tesis cuyo
nombramiento del tribunal y los 10 dias habiles que tienen que mediar entre la
convocatoria y la defensa hayan tenido lugar antes del periodo lectivo oficial.

El acto de defensa se llevara a cabo de forma presencial en las instalaciones de la Facultad
de Veterinaria, como norma general en la Sala de Grados, aunque también se podran
utilizar otros espacios comunes de la Facultad, en caso necesario. La defensa también se
podra realizar en otras instalaciones anejas a la Facultad de Veterinaria, previa solicitud
dirigida a la Secretaria de Decanato.

Por causas excepcionales y debidamente justificadas, se podra solicitar la defensa
telematica de la tesis. Para ello, el doctorando dirigira un escrito a la Comisién académica
del programa de Doctorado y al Presidente del tribunal justificando la razén de dicha
solicitud. Si la Comisién académica autoriza la defensa telematica, el Presidente del
tribunal solicitara formalmente la autorizacién de la defensa en esta modalidad mediante
el envio del Anexo 1 a la Secretaria de Decanato, con una antelaciéon minima de 5 dias. El
Presidente también deberd asegurarse de que los miembros del tribunal disponen de los
medios telematicos necesarios para esta modalidad de defensa, para lo que deberan
cumplimentar el Anexo 2.

La defensa telematica de la tesis podra desarrollarse en una sala fisica con la presencia de,
al menos el Presidente y el Secretario del tribunal, o en una sala virtual con todos los
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miembros en conexidn online a través de la plataforma elegida, que debera disponer de un
sistema de votacién que garantice su caracter anénimo.

3. Constitucion del tribunal

Eltribunal se constituira en lafechay hora indicadas en la convocatoria. Previamente, y con
suficiente antelacién, el Secretario habra recabado en la Secretaria de estudiantes toda la
documentacion relativa a la tesis.

En la constitucién del tribunal deberan estar presentes sus cinco miembros titulares. En
las tesis presenciales podrdn actuar hasta dos miembros mediante videoconferencia. El
Presidente comunicara dicha circunstancia a la Secretaria de Decanato con una
antelacién minima de 5 dias, a fin de que quede asegurada la disposiciéon de los medios
audiovisuales necesarios.

Si se produjera alguna incidencia en la constitucion del tribunal, por ausencia o renuncia
de alguno de sus miembros, ya sea en la fecha de la convocatoria o con antelacion, el
Presidente procedera a sustituirlo por el suplente y lo comunicard a la Escuela de
Doctorado, a la Secretaria de estudiantes, a la Secretaria de Decanato y a la Comisién
académica del programa de Doctorado, adjuntando la renuncia o el justificante de la
ausencia del miembro inicialmente nombrado. Si se produce la renuncia del Presidente, el
miembro titular de la UCM de mayor categoria y antigliedad actuara en su lugar.

4. Disposicion del tribunal en la mesa

El Presidente ocupara la posicién central en la mesay el Secretario se situara en su extremo
izquierdo. Los vocales se colocaran atendiendo a los criterios de 1°) categoria y 2°)
antigliedad, independientemente de la posicién asignada en el nombramiento. El Vocal 1
sera el de mayor categoria y antigliedad, y se situara a la derecha del Presidente. El Vocal 2
sera el siguiente en categoria y antigliedad, y se sentara entre el Presidente y el Secretario.
El Vocal 3 sera el de menor categoria y antigledad, y se situara en el extremo derecho.
Como norma general, elvocal para la mencidninternacional actuara como Vocal 2, aunque
la decision final queda a la eleccion del Presidente.

| Vocal 3 | | Vocal 1 || Presidente || Vocal 2 || Secretario |
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5. Desarrollo del acto de defensa

El acto de defensa, en el que se utilizardn las maneras y el protocolo propios de la
institucion universitaria, tendra lugar en sesién publica y consistird en la exposiciéon por
parte del doctorando de su trabajo de investigacion, seguida de un turno de preguntas y
discusion con el tribunal.

Al comienzo del acto, el Presidente del tribunal comprobara que se cumple con todos y
cada uno de los tramites previstos en la normativa y procedera a declarar abierta la sesidn
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publica, tras lo cual el Secretario dard entrada a la sala aldoctorandoy al publico asistente.
En las tesis que se defiendan de forma telematica o con alguno de los vocales en remoto,
se crearan salas independientes para el publico y para las deliberaciones del tribunal. El
Secretario seré el responsable de generar los enlaces y los formularios necesarios, con el
apoyo de Servicio de medios audiovisuales de la Facultad. En las tesis presenciales, el
Presidente también podra autorizar la asistencia de publico en remoto.

El Presidente presentara a los miembros del tribunal y dara la palabra al Secretario, que
leera la normativa reguladora del acto de defensa.

Exposicion de la tesis

El Presidente dara la palabra al doctorando para que comience su exposicién, que tendra
una duracién recomendada de 40-50 minutos.

El doctorando comenzara su exposicion solicitando el permiso del tribunal y finalizara su
presentacién con la lectura de las conclusiones.

La defensa de la tesis podra realizarse en espafol o en alguna de las lenguas habituales
para la comunicacién cientifica, preferentemente inglés. La presentaciéon en otro idioma
debera haber sido autorizada por la Comisiéon académica del programa de Doctorado
durante el proceso de tramitacion de la tesis, y se informara a los miembros del tribunal
con antelacién a la celebracién del acto de defensa. En las tesis con mencion
internacional, al menos los objetivos y las conclusiones se defenderan en una lengua
distinta a la espanola y distinta a cualquiera de las lenguas oficiales en Espana,
preferentemente inglés.

Turno de preguntas

Tras concluir la exposicion del doctorando, se desarrollara el turno de preguntas, en el que
responderd a todas las cuestiones que le formulen los miembros del tribunal.

El orden de intervencioén sera el siguiente: Secretario, Vocal 3, Vocal 2, Vocal 1y, en ultimo
lugar, el Presidente.

Como regla general, se recomienda que la intervencion de cada miembro del tribunal no
exceda de 30 minutos, incluidas las preguntas y las respuestas del doctorando.

Una vez concluidas las intervenciones de los miembros del tribunal, el Presidente cedera
la palabra al director o directores de la tesis por si desean realizar algun comentario.
Finalmente, el Presidente invitara a los doctores presentes en la sala a que formulen las
cuestiones u objeciones que consideren oportunas.

6. Deliberaciones del tribunal y calificacion

El Presidente invitara al doctorando y al publico asistente a que se ausenten de la sala vy,
seguidamente, el tribunal se reunird en sesion privada, comenzando sus deliberaciones. Todos
y cada uno de los miembros del tribunal expondran su criterio con respecto a la actuacion del
doctorando en la exposicion y defensa de su tesis doctoral. En el caso de las tesis que se
defiendan en modalidad telematica o con alguno de los vocales en remoto, se debera asegurar
que el tribunal se reuna en una sala virtual privada, distinta de la sala publica.

Cada miembro del tribunal emitira un informe de valoraciéon y una calificacion global, de
acuerdo con la escala, “No Apto”, “Aprobado”, “Notable” y “Sobresaliente”. Tras
consensuar la calificacién, se cerraré la sesion.

La votacidén para la mencion “cum laude” y el premio extraordinario de Doctorado tendran
lugar en sesion y fecha diferente a las del acto de defensa.
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7. Comunicacion de la calificacion y conclusion del acto

Tras concluir la deliberacion sobre la calificacién, el Secretario llamard a la sala al
doctorando y al resto de asistentes. El Presidente darad lectura a la calificacion v,
seguidamente, levantara la sesion publica.

El acta cumplimentada y firmada por el Presidente y el Secretario del tribunal, debera ser
remitida a la Secretaria de estudiantes junto con el resto de la documentacion relativa al
acto de defensa dentro de los 5 dias habiles siguientes a la expiracién del plazo para que
los miembros del tribunal emitan su decisién sobre la Mencién “cum laude” y el Premio
Extraordinario de Doctorado.

8. Votacion para la Mencion “cum laude” y el Premio Extraordinario de Doctorado

Solo cuando la calificacién global sea “Sobresaliente”, cada uno de los miembros del tribunal
debera emitir, en sesion y fecha diferente a la del acto de defensa, un voto secreto proponiendo,
si procede, la obtencién de la mencion “cum laude” y si la tesis es merecedora de optar al
Premio Extraordinario de Doctorado. Esta votacién tendra lugar entre el primer y el tercer dia
siguientes a la celebracion del acto de defensa.

El Secretario del tribunal, con el apoyo del Servicio de medios audiovisuales, habilitara un
formulario electrénico para que cada miembro del tribunal emita de forma confidencial su
decision sobre la mencidn “cum laude”. La tesis obtendra dicha mencion si se emite en tal
sentido el voto secreto positivo por unanimidad del tribunal.

Igualmente, el Secretario del tribunal habilitara un formulario electrénico para que cada
miembro del tribunal emita de forma confidencial su decisidon sobre si la tesis podra optar
al Premio Extraordinario de Doctorado. La tesis solo podra optar al premio si todos los
miembros del tribunal han mostrado su voto favorable a ello (siempre que la calificacion
haya sido de Sobresaliente “cum laude”).

El Jefe de la Secretaria de estudiantes o persona en quien delegue, en presencia del
Presidente y el Secretario del tribunal, procedera a verificar el resultado de las votaciones
electrénicas en sesion que habra de celebrarse dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
finalizacion del plazo para las votaciones, y dejara constancia en acta de dicho resultado.

La decisién del tribunal sobre la mencién “cum laude” y el premio extraordinario de
Doctorado serd comunicada al doctorando por la Secretaria de estudiantes del Centro.

9. Tesis sujetas a confidencialidad

En el caso de tesis doctorales sujetas a confidencialidad por participaciéon de empresas, la
existencia de convenios que asi lo requieran, o por la posibilidad de generacion de patentes, el
acto de defensa se celebrara de modo que quede asegurada la preservacion de la informacion
confidencial, de acuerdo con los procedimientos establecidos por la Escuela de Doctorado de
la UCM. Durante la tramitacion de la tesis, los evaluadores externos y todos los miembros del
tribunal habran sido informados por la Escuela de Doctorado y por la Comisién académica del
programa de que la tesis esta sujeta a confidencialidad, asi como de los aspectos de la tesis
afectados. Todos ellos también habran firmado los correspondientes compromisos de
confidencialidad.

Cualquier denominacién utilizada en este documento para designar a categorias, cargos o personas no hace referencia a
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En el acto de defensa, el Presidente del tribunal acordara las medidas que considere
adecuadas en funcién de las circunstancias de cada tesis en particular, oidos el doctorando,
los directoresy, en su caso, el representante de la empresa o entidad cuya implicacién en el
proyecto haya sido determinante de la confidencialidad. Sin perjuicio de acordar otras
medidas que pueda considerar mas proporcionadas, podrd adoptar las siguientes:

a) La limitacion de los asistentes al acto de defensa, que habran de firmar en todo
caso un compromiso de confidencialidad en los términos establecidos.
b) La exclusion del publico durante parte del acto de defensa.
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