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Teams frente a Collaborate

TEAMS COLLABORATE

• Integrado en Moodle 3.9 (curso 2021-22)
• Videoconferencias/Reuniones
• Salas de trabajo
• Navegador (Edge o Chrome)

• Integrado en Moodle 3.8 (curso 2020-21)
• Videoconferencias/Reuniones
• Salas de trabajo
• Navegador (Chrome)

TEAMS COLLABORATE

• Microsoft Office 365
• 300 participantes (eventos ~1000)
• Entorno colaborativo:

 Trabajo colaborativo en documentos
 Organizar trabajo
 Publicar posts
 Chat
 …

• Aplicación de escritorio (Windows/Mac)
• Control de descarga de grabaciones

• Blackboard
• 250 participantes

Similitudes

Diferencias



ANTES DE ANTES de comenzar el curso

¡Haced pruebas con un Seminario de Trabajo personal!



Crear un equipo en Teams desde Campus Virtual



Paso a paso

• Teams frente a Collaborate
• Crear un equipo en Teams desde Campus Virtual

• Entorno Teams 

• La clase en Teams
–Iniciar una clase en Teams
–Impartiendo la clase en Teams
–Después de la clase

• Temas varios



Antes de comenzar el curso

• Coordinadores de asignaturas: 
(aparecen en GEA en la actividad EXA con 0 créditos)

1. Dan de alta el espacio de asignatura en Campus 
Virtual

2. Ocultan espacio a estudiantes
3. Dan de alta a profesores
4. Preparan materiales y recursos en asignatura
5. Crean el EQUIPO EN TEAMS
6. Hacen visible el espacio a estudiantes



Creación del equipo (asignatura) en Teams

1)

2)

3)
Tarda unos minutos ¡Sólo hay que crear 

el equipo una vez!



Creación del equipo (asignatura) en Teams

Mostrar el bloque 
“ACCEDE A TEAMS” y 

posicionarlo arriba

4)

5)

6)



Cómo acceder a Teams desde el Campus Virtual

Nos da a elegir el acceso:
• Desde Navegador
• Desde Aplicación de escritorio



Cómo acceder a Teams desde aplicación de escritorio



Entorno Teams 



Nomenclatura equivalente en Teams

MOODLE / COLLABORATE TEAMS

Asignatura virtualizada = Equipo
Sesión Collaborate = Reunión
Pestaña privada para determinados participantes = Canal
Tema “Introducción”, “General”, “Foros y avisos” = Canal General
Foros / Novedades = Publicaciones



Usando la aplicación de escritorio Teams

https://www.centrodeayuda.mx/index.php?/Knowledgebase/Article/View/36/0/Instalar-Microsoft-Teams-en-equipo-Windows

1)

2)

3) Cuenta canónica UCM

xxxxxx@ucm.es

4)

5)



Usando Teams desde navegador

3) Cuenta canónica UCM

xxxxxx@ucm.es

1) 2) Nos abre el navegador (Chrome/Edge)

4)

5)



Nuestro equipo en Teams
• Desde la aplicación de escritorio / navegador

Equipo: Pruebas Moodle Marigel
Canal: General



Configuración inicial

• ¿Qué se hacía en Collaborate?



Configuración inicial en Teams

Tipo de usuario (Moodle)
Collaborate TEAMS

Profesor Moderador Propietario

Estudiantes
Invitados

Participante Miembro

1) Cambiar rol de profesores a Propietario: SOLO PROPIETARIOS PUEDEN INICIAR REUNIONES 
(videoconferencias)

1)

2) Mostramos todos los miembros e invitados

3) Cambiamos a Propietario



2) Cambiar permisos para los miembros (estudiantes)

Configuración inicial en Teams

Podemos 
cambiar imagen 

del equipo



3) Limitar permiso de descarga de grabaciones
Desde Canal General

Configuración inicial en Teams

1)

2)

3)

4)



3) Limitar permiso de descarga de grabaciones

Configuración inicial en Teams

5)

6)

7)



3) Limitar permiso de descarga de grabaciones

Configuración inicial en Teams

8)Marcado:
• “Ver elementos”
Desmarcado:
• “Abrir elementos” 
• “Ver versiones”



3) Limitar permiso de descarga de grabaciones

Configuración inicial en Teams

9)

10)

11)

12)

13)

14)



Así ya queda 
configurado el equipo 
para el resto del curso



Iniciar una clase en Teams



Iniciar una clase en Teams sobre la marcha



Iniciar una clase en Teams sobre la marcha



Iniciar una clase en Teams sobre la marcha

Enlace de invitado 
a esta reunión

¡OJO!
Solo sirve para esta clase; 
al abrir otra reunión se 

crea otro enlace diferente



Programar una clase en Teams para todo el curso
• Si queremos tener una entrada a la clase permanente

Útil para poder tener un enlace de invitado fijo 
para que conserjería pueda abrir el acceso en remoto



Programar una clase en Teams para todo el curso

Primero se configuran estos datos y tras enviar, se pueden 
volver a ver detalles de la reunión y el enlace de invitado



Programar una clase en Teams para todo el curso



Programar una clase en Teams para todo el curso

Enlace de invitado
PARA DEJAR EN AULAS



Programar una clase en Teams para todo el curso

Recomendaciones



Sala de espera: Aceptar invitados en Teams

“Sala de espera” 
Sólo acceden a la reunión si les admitimos

(depende de los detalles de la reunión)

Ahora hay 2 participantes



Impartiendo la clase en Teams



Abrimos la clase (nos unimos a la reunión)

Cámara del aula: Laia Cute

Micrófono

Audio

Aquí aparece el nombre de la reunión programada



Abrimos la clase (nos unimos a la reunión)



Si entramos a la clase por navegador



Si entramos a la clase por aplicación de escritorio



Cómo se une el estudiante a la clase

ATENCIÓN:

Unirse: Entrar a la clase/reunión que está ya en marcha
Reunirse: Abrir una nueva reunión/clase



Controles en una reunión de Teams

• Participantes

• Chat

• Pedir palabra

• Salas para grupos*

• Más acciones

• Cámara

• Micrófono

• Compartir contenido

• Salir/ Finalizar la reunión

Vista de aplicación de 
escritorio

Vista de navegador

*



Desarrollo de la clase
• Grabación de la clase (a voluntad del profesor)

Sólo los profesores 
(organizadores) 

pueden iniciar y parar 
la grabación



Desarrollo de la clase: compartir contenido

Si vamos a 
compartir un 

video, hay que 
activar el sonido

Permite/ no permite 
al estudiante avanzar 
en diapositivas a su 

ritmo

Pantalla: se comparte 
todas las ventanas 
abiertas
Ventana: solo 
comparte una ventana 
(hay que tener 
lanzada la 
presentación de PPT)



Desarrollo de la clase: compartir contenido

• Pantalla compartida: Vista del profesor

Dejar de compartir



Desarrollo de la clase: compartir contenido

• Pantalla compartida: Vista del estudiante conectado



Desarrollo de la clase: compartir contenido

• PowerPoint Live: Vista del profesor

“Ojo tachado”: el estudiante 
no puede avanzar 

diapositivas a su aire



Desarrollo de la clase: compartir contenido

• PowerPoint Live: Vista del estudiante conectado

El estudiante no puede 
avanzar diapositivas a su aire



• Posiciones predeterminadas de las cámaras

Desarrollo de la clase: alternar presentación y pizarra

CÁMARA 1

1: Pizarra

2: Pizarra + Pantalla

3: Pantalla

Encendido
(si el piloto en la cámara no está en verde, 

mantener pulsado el botón 2 segundos)



Desarrollo de la clase: alternar presentación y pizarra

• Vista del estudiante conectado (1)

Clicando en la imagen inferior 
se alterna entre presentación 

y pizarra



Desarrollo de la clase: alternar presentación y pizarra

• Vista del estudiante conectado (2)



Cambiar el rol en Teams para permitir presentar

• Para poder presentar: MODERADOR
– Invitado:

1.Convertir en asistente
2.Convertir en moderador

– Asistente:
1. Convertir en moderador

…

…

Collaborate Rol en TEAMS

Participante Asistente

Presentador Moderador

Moderador Organizador



Crear salas (trabajo en grupos separados)



Crear salas (trabajo en grupos separados)



Crear salas (trabajo en grupos separados)

Esto es la ventana correspondiente a la Sala 1
(se ven las dos ventanas: sala principal y una 

de los grupos)



Final de la clase

Salir: El participante sale de la 
reunión pero ésta sigue activa

Finalizar la reunión: Se 
cierra la reunión y se echa a 

todos los participantes 
conectados



Después de la clase



Obtener registros de asistentes

• Informe de asistencia para descargar con todos los 
conectados

• Formato .csv (texto separado por comas)



Descargar la grabación
• Grabación de la clase

• Estudiantes: podrán ver que está la grabación pero no pueden verla ni tienen acceso a su 
descarga

• Profesor: 
• Conviene descargar la grabación tras la clase (aparecerá en el equipo en “Descargas”)

• Disponibles 20 días*
• Guardar en Drive
• Si se quiere compartir con los estudiantes, enlazar al video (URL) en el campus virtual

•Copiar enlace de Drive (permiso solo UCM)



Temas varios



Temas varios a tener en cuenta

• ¿Qué ocurre si el profesor no puede impartir la 
clase presencialmente por protocolo COVID?

• ¿Cómo sabrán los estudiantes del grupo 
presencial qué clases serán en remoto?

• Material de ayuda



¿Qué ocurre si el profesor no puede impartir la clase presencialmente?

• Profesor imparte la clase en 
directo desde su casa/despacho

• PAS abrirá la sesión para 
proyectar en pantalla del aula
– Teams (enlace de invitado 

disponible en aula)



¿Cómo sabrán los estudiantes del grupo presencial qué clases serán en remoto?

• Planning semanal por curso en la web
– Objetivo: Evitar que se desplacen a la Facultad si no tienen otra 

actividad presencial

• Imprevistos no contemplados en planning semanal
–Coordinador de la asignatura

• Informará a estudiantes mediante foro de Avisos del CV
• Aviso al correo del aulario correspondiente para que PAS abra reunión de 

Temas desde el aula

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

SEMANA 1
28/09-2/10

10-11h/14:30-
15:30h ANAT I DEON QZB (ZB) DEON ANAT I

11-12h/15:30-
16:30h

BQ
(en remoto) BPAI BQ

(en remoto)
BQ

(en remoto) HISTO

12-13h/16:30-
17:30h FÍS EST (FIS) QZB (Q) FÍS EST (EST) BPAI QZB (Q)

13-14h/17:30-
18:30h FÍS EST (FIS) FÍS EST (FIS) FÍS EST (EST) HISTO



Material de ayuda

• Temario TEAMS (Pascal):
https://drive.google.com/file/d/1nugKHwRLwptiw8NVawxOrYa97J_ftE17/view?
usp=sharing

• Videotutoriales elaborados por María Vela (Fac. CC. Económicas y 
Empresariales):
https://economicasyempresariales.ucm.es/videos-sobre-el-uso-de-blackboard-
collaborate

• FAQ del Campus Virtual UCM:
https://www.ucm.es/faq/campus-virtual

https://www.ucm.es/faq/curso-202021
https://economicasyempresariales.ucm.es/videos-sobre-el-uso-de-blackboard-collaborate
https://www.ucm.es/faq/curso-202021
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