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Teams frente a Collaborate

Similitudes

e |Integrado en Moodle 3.9 (curso 2021-22) ¢ Integrado en Moodle 3.8 (curso 2020-21)

* Videoconferencias/Reuniones » Videoconferencias/Reuniones
e Salas de trabajo e Salas de trabajo
e Navegador (Edge o Chrome) e Navegador (Chrome)
Diferencias

TEAMS COLLABORATE
e Microsoft Office 365 e Blackboard
e 300 participantes (eventos ~1000) e 250 participantes

* Entorno colaborativo:
=  Trabajo colaborativo en documentos
=  QOrganizar trabajo
=  Publicar posts
= Chat
|

* Aplicacion de escritorio (Windows/Mac)
e Control de descarga de grabaciones
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ANTES DE ANTES de comenzar el curso

iHaced pruebas con un Seminario de Trabajo personal!

» Curso académico: 20/21
» Curso académico: 19/20
» Curso académico: 18/19
v Seminarios de Trabajo

Plat. Nombre Estado
*. Concurso de Fotografia Photowalk UCM - Zoo Aquarium de Madrid
*. Consejo de Departamento de Produccion Animal

*. Curso Cuestionarios y Tareas

* Defensa telematica de tesis. Facultad de Veterinaria

*. Espacio conjunto TFG y PE Veterinaria (19/20)

" Junta de Facultad -Veterinaria-

*.  Master en Produccién y Sanidad Animal (17/18)

1y PIMCD2014 Reciclando conocimientos...

?. PRACTICAS GENETICA 12/13

*. PRACTICAS GENETICA 13114

*. PRACTICAS GENETICA 14115

* PROGRAMA DE DOCTORADO EN VETERINARIA

*. Pruebas Ifiaki

1y Pruebas Javier

fa P

*. Pruebas Moodle Marigel

*  Seminario de dudas de docencia online
*  Seminario falso
*. Seminarios Doctorado

*. Trabajo Fin de Master Bioestadistica

0000000000000 0D0OD0QCODOOO

* Vicedecanato de Coordinacion VET

» Espacios de Coordinacion

Q@i




Crear un equipo en Teams desde Campus Virtual
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Paso a paso

e Teams frente a Collaborate
e Crear un equipo en Teams desde Campus Virtual

e Entorno Teams

e La clase en Teams
—Iniciar una clase en Teams
—Impartiendo la clase en Teams
—Después de la clase

e Temas varios

Q@i



Antes de comenzar el curso

e Coordinadores de asignaturas:

(aparecen en GEA en la actividad EXA con 0 créditos)

1. Dan de alta el espacio de asignatura en Campus
Virtual

Ocultan espacio a estudiantes

Dan de alta a profesores

Preparan materiales y recursos en asignatura
Crean el EQUIPO EN TEAMS

Hacen visible el espacio a estudiantes

o Uk W
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Creacion del equipo (asignatura) en Teams

Pruebas Moodle Marigel 1)

£+ Editar ajustes
Pagina Principal / Cursos / seminario-invest-97673-7 / General
& Activar edicion
Y Filtros
£+ Configuracion Calificaciones
General Tareas PRUEBAS Tema 8
= Resultados
L{__ﬁ Anuncios importantes [} Copia de seguridad
1 Restaurar
Activida
1 Importar
€ Reiniciar
W Archivos de curso heredados

2) (ﬂonfigura tu equipo de Microso@

£ Mas ..

;Desea tener un equipo en Microsoft (7] gj
Teams asociado a este curso?

k.
-

3) esea actualizar a los usuarios de su equipo Teams para este curso?

Cancelar iSAlo hay que crear

el equipo una vez!

Tarda unos minutos
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Creacion del equipo (asignatura) en Teams

Pruebas Moodle Marigel 4

£+ Editar ajustes

Pagina Principal / Cursos / seminario-invest-97673-7 / General
5) & Activar edicion

Y Filtros

£ Configuracion Calificaciones

General Tareas PRUEBAS Tema 8
= Resultados
IA,___ﬁ Anuncios importantes e [ Copia de seguridad
/ \ 1 Restaurar
6) ) Mostrar el bloque d ACCEDEATEAMS o~ ) e .
ACCEDE A TEAMS” y \w & Reiniciar
posicionarlo arriba B Archivos de cureo heredados
BUSCAR EN LOS o - B Configura tu equipo de Microsoft Teams
FOROS

£ Mas .

ACCESIBILIDAD S0~

A- A+ i

~ a8

Desplegar AThar (barra AT)
B ;siempre?)
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Como acceder a Teams desde el Campus Virtual

Pruebas Moodle Marigel 8-
Pagina Principal / Cursos / seminario-invest-97673-7 / SEMINARIOS
ACCEDE A TEAMS
General Tareas FPRUEBAS Tema 8 Accede 3 EﬁtLl equipo.

Microsoft Teams -
Nos da a elegir el acceso:

e Desde Navegador
e Desde Aplicacién de escritorio

Do>c 8|

Manténgase mejor conectado con la aplicacion de escritorio de Teams

Descargar la aplicacion de Windows Usar la aplicacion web en su lugar

:¥a tiene la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora
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Como acceder a Teams desde aplicacion de escritorio

T
&

Microsoft Teams

E§ Unirse 2 un equipa o crear uno

ebas Moadle Marigel

yjo Virtual Dpto. de Rotatar - i&n Animal
Produccién Animal

DO
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Entorno Teams
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Nomenclatura equivalente en Teams

MOODLE / COLLABORATE TEAMS

Asignatura virtualizada = Equipo
r\Sesic’m Collaborate = Reunion
Pestafia privada para determinados participantes =

Tema “Introduccion”, “General”, “Foros y avisos”

Foros / Novedades Publicaciones

*’ruebas Moodle Marigel

Pagina Principal / Cursos / semipTio-invest-97673-7 / ensayos TFG

General Tareas PRUEBAS

No disponible hasta gue: Su Nombre es Elena
ensayo TFG

8 de julio de 2020, 17:00 (Duradién del curso)

-4 SEMINARIOS
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Usando la aplicacidon de escritorio Teams

1) 3) Cuenta canénica UCM

B® Microsoft

5 == Iniciar sesion

v 9 o9
* " XXXXXX@ucm.es
e o ]
c
a K :Ma tiene ninguna cuenta? Cres una.
Manténgase mejor conectado con la aplicacion de escritorio de Teams éNo puede acceder a su cuenta?
Usar la aplicacion web en su lugar 4)
Wl
;¥a tiene la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora mi Microsoft

. Siguiente
€ alan@o3650rgcom.onmicrosoft.com

Escriba la contraseria

Olvidé mi contrasefia

) Iniciar sesi6n

Instale Teams una vez que se
descargue.

5) cceso VWeb Unificado a la e )

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en la mayorla de las aplicacionas y en los servicios en la nube
@UCM.

Cuando abra |a aplicacion, se uniré a la
- e Direccién de correo UCM
reunion automaticamente.

mapcabalvet.ucm.es

Contraseia

* Team 3 Se'[up): 54 E exe . Si tione activado el Segundo Factor de Autenticacion introdueca la clave numerica generada con su

dispositive

LI Confiar en este equipa.

Iniciar sesién

https://www.centrodeayuda.mx/index.php?/Knowledgebase/Article/View/36/0/Instalar-Microsoft-Teams-en-equipo-Windows



Usando Teams desde navegador

1) 2) Nos abre el navegador (Chrome/Edge)

Microsoft Teams

Reunete, chatea, llamay
colabora en un solo lugar.

Registrarse gratis

Iniciar sesion

: @Ol

go>
iq
|

Manténgase mejor conectado con la aplicacion

Descargar la aplicacion de Windows Usar la aplicacion web en su lugar

£Ya tiene la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

ACCES0 WVeb Uniicado a 1a UG (/eb So0)
Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en la mayorla de las aplicaciones v en los servicios en la nube

3) Cuenta candnica UCM auon
Direccién de correo UCM
4) mapcabalvelucm.os

Contraseia

A= Microsoft

Si tione activado ol Sagundo Factar de Autenticacidn intraduzea la clave numérice genorada con su

Iniciar sesion

LI Confiar en este equipa.

XXXXXX@ucm.es

Iniciar sesién

B® Microsoft 5)

;No tiene una cuenta? Cree una.

maaperez@ucm.es
;No puede acceder a su cuenta?

;Quiere mantener la sesion

) S iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

[_] No volver a mostrar

q Opciones de inicio de sesion No
QOO
BY NC SA




Nuestro equipo en Teams

e Desde la aplicacidn de escritorio / navegador

Equipo: Pruebas Moodle Marigel
Canal: General

Empecemos con la conversacién

ik i &8 & 2 g *




¢ Como crear las sesiones de Collaborate en Moodle 3.87 & Como crear las sesiones de Collaborate en Moodle 3.87

l [ cria ¥ PRODUCCION

Anade una actividad o =
) ANIMAL 11 {Grupas A/B) —i __|
(20/21) - Sala del curso b _ )
5i no w2 desactiva,
7] aparecs esto:
. s
e - . Detalles del evenio S — ]
) . R = P
== 1 | ~ . er—
.
— o e e —
- . . | = -

Desactivar -[ —

27 e

#

25 o 26

Temporalizacion de sesiones en Collaborate

. . v Sesidn abierta - -
* Duracion determinada _ * Sesion repetida
(no caduca)




Configuracion inicial en Teams

1) Cambiar rol de profesores a Propietario: soLo PROPIETARIOS PUEDEN INICIAR REUNIONES
(videoconferencias)

Pruebas Moodle Marigel Pruebas Moodle Marigel - & Equipo | @
Pruebas Moodle Marigel
e 1 Ocultar
fl Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Andlisis  Aplicaciones  Etiquetas
. Este equipe tiene invitados.
Ze3  Administrar equipo
&a Agregar miembro gEEietano=(l)
Y Nombre Puesto Ubicacién Etiquetas (1) Rol
Ee' Abandonar equipo
/2 Editar equipo 0 MARIA DE LOS ANGEL... Propietario
. . i ; mimance 2) Mostramos todos los miembros e invitados
&2 Obtener vinculo al equipo 0 L) FOeselmEiEaEs
O Administrar etiquetas 4
Pruebas Moodle Marigel - & Equipo
Pruebas Moodle Marigel

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Andlisis  Aplicaciones  Etiguetas

(Moodle)

_ Tipo de usuario
I, P Collaborate

- Propietarios (1)

Membe puso bincn Ehpees ;:. ‘ Profesor Moderador Propietario
Propietario

’ MARIA DE LOS ANGEL...

* Miembros e invitados(55)

Estudiantes
Invitados

Participante Miembro

Nombre Puesto Ubicacién Etiquetas () Rol

3) Cambiamos a Propietario

Miembro

MIIEMDID 25

Q@i




Configuracion inicial en Teams

2) Cambiar permisos para los miembros (estudiantes)

__—— cambiar imagen

Pruebas Moodle Marigel

Miembros  Solicitudes pendientes

+ Imagen de equipo

Permisos de miembros

+  Permisos de invitado

+ @menciones

+ Codigo de equipo

»  Material divertido

» Etiquetas

YW Pruebas Moodle Marigel -

/

Podemos

del equipo

5 Equipo

Canales Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiqug

Agregar una imagen del equipo

Permitir la creacion de canales, agregar aplicaciones y mas

Habilitar la creacion de canales

Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @car

Comparta este codigo para que sea posible unirse al equip)

Permitir emaji, memes, imagenes GIF o adhesivos

Seleccionar quién puede administrar las etiquetas

Q@i

=YW Pruebas Moodle Marigel
Pruebas Moodle Marigel

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Andlisis  Aplicaciones  Etiquetas

+ Imagen de equipo Agregar una imagen del equipo

+ Permisos de miembros Parmitir |a creacién de canales, agregar aplicaciones y mas

Permitir a los miembros crear y actualizar canales

Permitir a les miembros eliminar y restaurar canales

Permitir a los miembros agregar y quitar aplicaciones

Permitir que los miembros carguen aplicaciones personalizadas
Permitir a los miembros crear, actualizar y quitar pestafias
Permitir a los miembros crear, actualizar y quitar conectores
Los propietarios pueden eliminar todos los mensajes

Ofrecer a los miembros la opcién de eliminar sus mensajes

Ofrecer a los miembros la opcion de editar sus mensajes

o oo oo o oo




Configuracion inicial en Teams * * *

3) Limitar permiso de descarga de grabaciones
Desde Canal General

“ General Publicaciones Archivos - @ Equipo  1invitado If_th Reunirse W

[ Notificaciones del canal >

5’? Anclar

£

3 Administrar canal
] Obtener direccion de correo
’ &2 Obtener vinculo al canal
i)
~

J Conectores
’t. 2)

Q Abrir en 5harePoint

SharePoint O Buscar en esta biblioteca
. . .y %

Pruebas Moodle Marlgel Grupo privado ¥ No se sigue  / Conflguracmn

©
. — ] ) SharePoint

Inicio + Nuevo Vv T Cargar % Editar en vista de cuadricula *** = Todos los documentos ™
Agregar una pagina

Conversaciones agregar una aplicacion

Contenidos del sitio

Configuracion de la biblioteca

O Documentos > General
Documentos

Restaurar esta biblioteca

Compartido con nosotros [ Nombre » Modificado ™ Meodificado por \)

Bloc de notas
Cambio del aspecto

Disefios del sitio




Configuracion inicial en Teams

3) Limitar permiso de descarga de grabaciones

“em

Permisos % ::it SharePoint

Administra los permisas del sitio o invita a } ~ o 6)
NAVEGAR PERMISDOS
otros a colaborar

= [ .
u"' (Y O\ Cas Conmmoreeion de solicitud de acceso
p Conceder Crear  Editar permisos de Quitar permisos de Comprobar

permsas  grupo usuarie usuara permisos  fe’ Administradores de la coleccion de sitios

" Propietarios del sitio Conceder Madificar Comprobar Adrinistrar

~  Miembros del sitio

SharePoint

~  Visitantes del sitio

Uso compartido del sitio

Cambiar como se pueden compartir los # EDITAR VINCULOS
miembros PM . .
Permisos » Niveles de
5) @acicﬁn de |:le|'misos@
nicio . .
— ZAgregar un nivel de permisos

Conversaciones
Nivel de permiso
Documentos

Bloc de notas Control total

Paginas Disefio
Contenido del sitio Editar
Papelera de reciclaje 7) Colaborar

# EDITAR VINCULOS




Configuracion inicial en Teams

3) Limitar permiso de descarga de grabaciones

# EDITAR VINCULOS

Niveles de permisos » Editar nivel de permisos

picio Mombre y descripeidn
- ” . - Momibre:
ba un nomibr 2 nombre

Fonversaciones

pagina
DCUMENtos
ocde no mentos de lists, y
3
P
Fontenido del sitio
ap de reciclgje Parmisos

Seleccions los permisas que se incluirdn 2n

ills Seleccionar todo pars

& nival. Ut

# EDITAR VINCULOS

Seleccionar todo

Permisos de lista

O Administrar listas - Cree y elir

stas, agregue o quite eolumnas de una i gregue o quite vistas pub

[J Reemplazzr comportamientos de lists - Descarts o proteja un doCuMEnto qUE DITo LSUSHO tisne desproteg

zer o editar solo sus propios elementos

Agregar elementos - Agregue slementos 2 listas y documentos 3 bibliotecas de documentos.

relema te elementos de listas y documentos de bibli = de documentos, ¥ personalice pag|

O
O
O

Marcado:

e “Ver elementos”
Desmarcado:

e “Abrir elementos”
e “Ver versiones”

EMentos - = elementos de una lista y documentos de una biblioteca de documentos.

8)

stas y documentos de bibliotecas de documentos.

O Aprobar elementos Y Aprusbe una versidn secundaria de un documento o elemente de lista.

O Abrir elementos origen de los documenteos con controls = de archivos del servidor.

O Wer versiones -

iones antiguas de un elemento de lista o documento.
[ Eliminar vers: - Elimime wersionss pasadas de un documents o slemento de lista

O crear alertas - Cree alertas.

‘er pdginas de aplicacionss - Ves formulzarios, v piginas de aplicacionss. Enumere listaz.

Caopiar nivel de permisos Enwiar Cancelar

Q@i




Configuracion inicial en Teams * * *

3) Limitar permiso de descarga de grabaciones

SharePoint O Buscar en esta biblioteca

Pruebas Moodle Marigel General @D
14)

Inicio H
FE Editar en vista de cuadricula £ Compartir  **+ X Elementos seleccionados: { Administrar acceso

Conversaciones

Compartir
0 P
Documentos B N
9) Documentos Copiar vinculo

1 @ Vinculos que dan acceso ©

1 >
Administrar acceso |2 Comparte
@ [0 Nombre -

No hay ningun vinculo para compartir para este

Descargar elemento.

Compartido con nosotro

Bloc de notas

o e “General = B
10 Agregar acceso directo a R, Acceso directo © i
Eliminar Puede editar
Propietari Hacer cualquier cambio
Automatizar 13)

% Puede ver
- Mo puede realizar cambios
Propietari

Dejar de compartir

Visitantes de la Pruebas Mo...
12)

Q@i




Asi va Q ueda
Cnﬁgu rado el equipo

para el resto del curso

Q@i



Iniciar una clase en Teams
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Iniciar una clase en Teams sobre la marcha

Calendario

%

Llamadas

0

Archivos

0

GitHub {Le.

Aplicaciones

Equipos

Sus equipos

“ MICROSOFT TEAMS PARA DOC...

Vicedecanato de Coordinacidn ...

Coordinacion y Calidad VET

Talleres de Innovacién docente-...

General

Rotatorio Produccion Animal (2...

28 Pruebas Moodle Marigel

General

8& Unirse a un equipo o crear uno

u Consejo Virtual Dpto. de Produ...

General Publicaciones Archivos -+ & Effuipo I:_KI Reunirse | -

Reunirse

[N Reunirse ahora

Programar una reunién

Em

@Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas,

7 Nueva conversacion

0
WA

Q@i



Iniciar una clase en Teams sobre la marcha

Reunifin en “General®

Elija su configuracion de audio y video para

Reunion en "General”

:_‘]‘] Audio del equipo

Instalacién personalizada
(N

La cdmara estd apagada L I) )

Audio de sala

No usar audio

Cancelar Unirse ahora

Q@i



Iniciar una clase en Teams sobre la marcha

Q@i

Invitar a alguien a unirse

= Copiar el vinculo de la reunion

& Aiiadir participantes

1 Compartir por correo electrénico predeterm...

Enlace de invitado
a esta reunion

i0JO!
Solo sirve para esta clase;
al abrir otra reunion se
crea otro enlace diferente




Programar una clase en Teams para todo el curso*

e Siqueremos tener una entrada a la clase permanente

& Equipos

Actividad

@ Sus equipos
Chat

. u MICROSOFT TEAMS PARA DOC... -
w
Equipos
s Vicedecanato de Coordinacién ... -+
T E; GoordinaEiGn:y Cald G NEE
Calendario E Talleres de Innovacion docente-... -

: 5 u Consgjo Virtual Dpto. de Produ... -

n Rotatorio Produccién Animal (2...  +=

GitHub {L=. '8 Pruebas Moodle Marigel
General
Aplicaciones

LN General Publicaciones Archivos - & Efuipo I:_KI Reunirse e ":,'

I::KI Reunirse = - @

5 Equipo

K Reunirse zhora

Programar una reunién

Em P
@Mencione a un alumno o un profesor para empezar a to

Util para poder tener un enlace de invitado fijo
para que conserjeria pueda abrir el acceso en remoto




Programar una clase en Teams para todo el curso*

Q. Buscar - I8 e

A’%m Nueva reunién Detalles Asistente para programacion rrar

@ Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris ~  Requerir registro: Ninguno

Chat

i /”  Calse de Genética

Equipos

@ 89 Agregue asistentes requeridos + Opcionales

Tareas

;
Calendario

®©  16/06/2021 16:30 s = 16/06/2021 [17:30) + 1h @  Todoeldia
(2] Se produce todos los dias empezande el 16/06/2021 hasta l 02/07/2021 -
= B Pruebas Moodle Marigel > General

(©)] Agregue una ubicacién

W
i
i

Escriba los detalles de esta nueva reunion

Primero se configuran estos datos y tras enviar, se pueden
volver a ver detalles de la reunién y el enlace de invitado

i

Aplicaciones
yuda

)

A

Q@i




Programar una clase en Teams para todo el curso*

Q

Actividad

)

Chat

ase

Equipos

S

Tareas

Calendario

S

Llamadas

O

Archivos

y)

GitHub (Le...

&8

Aplicaciones

©)

Ayuda

Equipos = General Publicaciones Archivos @ Equipo I::KI Reunirse v @

Sus equipos

[l MICROSOFT TEAMS PARA DOC...

Vicedecanato de Coordinacién ...

Coordinacién y Calidad VET
Talleres de Innovacién docente-...

Consejo Virtual Dpto. de Produ...
Empecemos con la conversacién

BE8Aa08H

Rotatorio Produccién Animal (2... - @Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.
Pruebas Moodle Marigel I:kl Reunion en "General” ha finalizado: 20 min 23 s .
General

Compartir informe de asistencia
\L Haga clic aqui para descargar el informe de
—_— asistencia

&' Responder

MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL 21:20
Ha programado una reunidn

Clase de Genética

—
u Sucede a diario a las 16:30 hasta el 02/07/2021

&' Responder

&8 Unirse a un equipo o crear uno T

Q@i




Programar una clase en Teams para todo el curso*

Actividad L
Chat
122
1] Z
Equipos
@ =]
Tareas
Calendario
[}
Llamadas
s
GitHub (Le..
Aplicaciones
Ayuda

X Cancelar reunifn

MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL
Ha programado una reunion

21:20

Clase de Genética

Sucede a diano a las 16:30 hasta el 02/07/2021

<’ Responder

Q, Buscar

Ver detalles de la reunidn

Clase de Genéti

Asistente para programacion

&2 Copiar vinculo

Clase de Genética

m Cerrar

Opciones de reunion Seguimiento

ﬁ MARIA DE LOS ANGELES PEREZ C...

Agregue asistentes requeridos

16/06/2021 16:30 - y 16/06/2021

Enlace de invitado
PARA DEJAR EN AULAS

Se produce todos los dias empezando el 16/06/2021 hasta el 02/07/20f1

Agregue una ubicacion

Parrafo v Al

Reunién de Microsoft Tea

Unase desde su equipo o aplicacién mévj
Haga clic aqui para unirse a la reunisén

Inférmese | Opciones de reunién

¢Como conseguir el enlace de invitado en Collaborate?

* Rol de invitado

& (Nivel de control de la sesidn)

9 e

i
=]
5
e

Detalles del evento

B Ao de matadon

Roldeimitads  Eniace para imsasos

Motesder  * oo

|

* Acceso directo para conserjeria

Participante

* Acceso directo desde nuestra presentacion

Q@i




Programar una clase en Teams para todo el curso

s Clase de Genética Chat Detalles Asistente para programacion Enviar actualizacion Cerrar
> Cancelar reunién &2 Copiar vinculo Opciones de reunién =ee Seguimiento
Chat
ieh Vi Clase de Genética MARIA DE LOS ANGELES PEREZ C...
Equipos - Organizador
@ 89 Agregue asistentes requeridos
Tareas *
© 16/06/2021 16:30 v »  16/06/202 d .
e Recomendaciones
— ; 6/06/, o
Q) ) Se produce todos los dias empezando el 16/06/2021 hasta el clase de Genética
Llam;
e a) Ocurre a diario a las 16:30 hasta el 2 de julio
B <2, MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL
Archivos
(©)] Agregue una ubicacién
GHE’, . Opciones de reunion
= B 7 U S|V A M pimiov AR
:Quién puede omitir la sala de espera? Personas de mi organizacién e inv...
Permitir a | t dell d itir la sala d
ermi !r'a os autores de llamadas omitir la sala de No @
recepcion
H : Anunciar cudndo los autores de llamada se unen o se van No
Reunion de Microsoft Teams o)
Unase desde su equipo o aplicacién mévil ;Quién puede presentar? Solo yo v
Haga clic aqui para unirse a la reunién
;Permitir a los asistentes usar el micréfono? Si ()
Inférmese | Opciones de reunién
% ;Permitir a los asistentes usar la camara? Si ()
Aplicaciones
® Permitir reacciones Si ()
Ayuda

Q@i




Sala de espera: Aceptar invitados en Teams

Q@i

Reunién en "General”

“Sala de espera”
Sélo acceden a la reunion si les admitimos
(depende de los detalles de la reunién)

Ahora hay 2 participantes

Participantes

Invite a alguien o marque un nimero

o Compartir invitacion

Esperando en sala de espera (1)

o Marigel (Invitado)
® Invitado

-

[ \TI.-Y s Salir

Participantes

Invite a alguien o marque un ndmero

<o Compartir invitacion

"4 MARIA DE LOS ANGELES PEREZ ...

w® Organizado
@ Marigel (Invitado)
® [nvitado

_—é. MARIA DE LOS ANGELES PEREZ ... -
Organizador

\@'_\

\@'_\




Impartiendo la clase en Teams

(SO COMPLUTENSE
BY NC SA MADRID



Abrimos la clase (nos unimos a la reunion)

MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL 21:20
Ha programado una reunidn

s  Clase de Genética
u Sucede a diario a las 16:30 hasta el 02/07/2021

Elija su configuracion de audio y video para

Aqui aparece el nombre de la reunidon programada

g% Audio del equipo (]

b

Instalacién personalizada

La cAmara esta apagada & l‘:) i L 9

Camara del aula: Laia Cute

R €3 No usar audio

Audio de sala

Cancelar Unirse ahora




Abrimos la clase (nos unimos a la reunion)

Microsoft Teams

Elija su configuracién de audio y video para

Clase de Genética

Unirse ahora

8 @® 5 Realtek High Definition A...

Otras opciones de union

CJx Audio desactivado Agregar una sala

S| oa s i i 25;?;021 353




Si entramos a la clase por navegador

soft Teams

thread.t

Microsoft Teams

Configuracidn dispositivo

Dispositivos de audio

gh Definit

ligh Defini...

Mostrar participantes

D & e

Marigel (Invitado) &

14:34
A BB e B




Si entramos a la clase por aplicacion de escritorio

Q@i

Clase de Genética

s O & & - | W

Configuracion dispositivo

Dispositivos de audio

Altavoz

Altavoces (Realtek High Definitio...
g ——o
Micréfono

Linea de entrada (Realtek High D...

g

Supresién de ruidos (3)
Camara

Laia Cute

., Marigel (Invitado) & -+

Cuando abra I3 aplicacion, Se unira a la
reunién automaticamente.

e 14:41
it ] @ s 6 ALY e B




Como se une el estudiante a la clase

Reunion en "General”

AeTtaaWere ;Cuadl ha sido la calidad de la llamada?

11 Reunion en "General" ha comenzado

¢/ Responder

ATENCION:

Unirse: Entrar a la clase/reunién que estd ya en marcha
Reunirse: Abrir una nueva reunion/clase

Q@i



Controles en una reunion de Teams

e Participantes

° C h at Participantes

Vista de aplicacion de
. . . Invite a alguien o marque un nimero Q,
Pedir palabra escritorio
=g Compartir invitacion

Salas para grupos*® ncreiind

"4 MARIA DE LOS ANGELES PEREZ ... &

w® Organizado

M é S dCC | ones @ e

Camara
Vista de navegador

Microfono

Compartir contenido

e Salir/ Finalizar la reunidn




Desarrollo de la clase

e Grabacion de la clase (a voluntad del profesor)

Clase de Genética

B L B e

Ia Bamada
Configuracién dispositivo

reunsn
Estado de la llamada
Opciones de reunién
Notas de la reuni6n =
H Galeris
D) Informacién de la reunién

Galeria

Pantalla completa

% Aplicar efectos de fondo
Activar subtitulos en directo

Iniciar grabacion

i Teclado de marcado

Desactivar video entrante

Marigee flevitackcl % -

i:j Mostrar configuracion de dispositive @3 MOSRO! cCafgUERcn ce SpC NG
3

(@) Mostrar detalles de la llamada
(i) Mostrar detalles de la llamada

I Acceder a pantalla completa SOI I o I O s p rOfe so re I Acceder a pantalla completa
&% Mostrar efectos de fondo (o rga n iza d o re s) %% Mostrar efectos de fondo

Teclado numérnco i Teclado numérico

— pueden iniciar y parar

la grabacioén

[ Desactivar video entrante [ Desactivar video entrante

N Y@




Desarrollo de la clase: compartir contenido

> & G e M & -~ Salic -
Compartir Incluir sonido del SI vamos 4
contenido equipo compartir un

Pantalla: se comparte
todas las ventanas e
abiertas

Ventana: solo
comparte una ventana
(hay que tener Ventana (8)
lanzada la
presentacion de PPT)

video, hay que
activar el sonido

/

Microsoft Whiteboard

Colaborar en una pizarra

PowerPoint Live

Ver las notas, las diapositivas y 2l piblico au,2

Permite/ no permite

presentacidn

B Segunda REUNION COORDINADORES ASIGN... al estudiante avanzar
e A B o e e en diapositivas a su

‘8 Primeras_REUNION COORDINADORES ASIGN... ritmo

Q@i



Desarrollo de la clase: compartir contenido

e Pantalla compartida: Vista del profesor

@ Presentacion de PowerPoint - Pasando de Collaborate a Teams.pptx - PowerPoint b [}

Actualmente en esta [lamada (2) | Silenciar a todos

"4 MARIA DE LOS ANGELES PEREZ ...
.

I ?a AMALIA DIEZ MARTIN

0
)

Q@i



Desarrollo de la clase: compartir contenido

e Pantalla compartida: Vista del estudiante conectado

Desarrollo de la clase: alternar presentacion y pizarra

* Vista del estudiante en remoto

Q@i



Desarrollo de la clase: compartir contenido

e PowerPoint Live: Vista del profesor

No hay notas

. Compartir invitacién

Tema 6. EXPRESION DEL | “Ojo tachado”: el estudiante [Jersm.":
MATERIAL HEREDITARI( no puede avanzar

ﬂ.". MARIA DE LOS ANGELES PEREZ ... &
Organizador

dlapOSItlvas a Ssu a|re o Marigel (invitado) Q0

Facultad Veterinaria (UCM) Sugerencias (5)

Genética — Grado

Cabal

Marigel (Invitado) &,

Q@i



Desarrollo de la clase: compartir contenido

e PowerPoint Live: Vista del estudiante conectado

General

Tomar el control

El estudiante no puede

. . . TEMA 6. EXPRESION DEL
avanzar d|ap05|t|vas d SU ailre

MATERIAL HEREDITARIO

Genética — Grado
Facultad Veterinaria (UCM)

MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL

MARIA DE Lll ANGELES P...

ESP 22:15 D
ES  19/06/2021

@ 24°C Parc.soleado ~ Gm 7 )




Desarrollo de la clase: alternar presentacion y pizarra

e Posiciones predeterminadas de las camaras

CAMARA 1
Encendido
@ (si el piloto en la cdmara no esta en verde,
— mantener pulsado el botdn 2 segundos)
fnaag
:
| 4 5 6
A E \ 1: Pizarra
xS0 #
m - |

3: Pantalla

Q@i



Desarrollo de la clase: alternar presentacion y pizarra

 Vista del estudiante conectado (1)

S P

MAQIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL MO [

Desarrollo de la clase
* Grabacién de la clase (a voluntad del profesor)

Clicando en la imagen inferior
se alterna entre presentacion
i y pizarra

la grabacion

Q@i



Desarrollo de la clase: alternar presentacion y pizarra

e \/ista del estudiante conectado (2)

MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CAE

@IeEle)



Cambiar el rol en Teams para permitir presentar

N X @

Participantes o 52

Invite a alguien o marque un nimero  Q,

<o Compartir invitacion

En esta reunidn (2)

"4 MARIA DE LOS ANGELES PEREZ ... 8

w® Organizado

Moderadores (1)

Marigel (Invitado)

| ® Imvitado J

et () * Para poder presentar: MODERADOR

Marigel (Invitado) — Invitado:
@ Imatado e

"4 MARIA DE LOS ANGELES PEREZ ... b

DOlrnanrrador
=l rganZzado

1.Convertir en asistente

Sugerenci 2.Convertir en moderador

_ {}; Deshabilitar micréfono
@i Al Collaborate Rol en TEAMS

Deshabilitar cAmara . .
— Asistente: Participante Asistente

@ IS Anclar .
° 1. Convertir en moderador Presentador Moderador
Poner en primer plano

@ M Moderador Organizador

Convertir en moderador

@ SE Quitar de la reunion
]
QOB




Crear salas (trabajo en grupos separados)

Q@i

Crear salas para sesi6n de subgrupo

Salas

Selecciona el nimero de salas que quieres crear.

Participantes

:Como desea asignar personas a salas?

Automaticamente
Asignaremos usuanos a las salas automaticamente.

Manualmente
Hige las personas que quieres poner en cada sala.

Salas para sesion de
subgrupo

Asignar participantes

'Y
viarnge

Marigel (im  5ala 1 (0)

Sala 2 (0)




Crear salas (trabajo en grupos separados)

Salas para sesion de
subgrupo

Asignar participantes

Q05 105 partdpantes esan asgnados

Administrar salas | Agregar saki Iniciar Salas

=~ sala 1 (1)

viangel [Invitago

Q@i

Salas para sesion de
subgrupo

Asignar participantes
)

Todos los participantes estan asignad
Administrar salas | Agregar sala Cerrar salas
Sala 1 (1)

Marigel (Invitado) En la reunitn

Sala 2 (0)

C5la sdia e5la vacla

Y @

Salas para sesi®é  |njrse 3 sala
subgrupo

5 Asignar parti  Campiar el nombre de la s

Todos los partic
Cerrar sala

Administrar salas | A

.| Sala1()

Marigel (Invitado)

[[] Seleccionar todos Mas opcionas

|:| Marigel (Invitado) En la reunidn

- _Sala 2 (0) .

Csia sala esia vacia




Crear salas (trabajo en grupos separados)

Marigel (Invitado) &,

Esto es la ventana correspondiente a la Sala 1

(se ven las dos ventanas: sala principal y una
de los grupos)

Q@i

e8]

Salas para sesion de
subgrupo




Final de la clase

MNueva reunion de canal

Salir

Finalizar la reunién

Salir: El participante sale de |la
reunion pero ésta sigue activa

Finalizar la reunion: Se
cierra la reunion y se echa a
todos los participantes
conectados

Marigel (Invitado) &

Q@i



Después de la clase

(SO COMPLUTENSE
BY NC SA MADRID



Obtener registros de asistentes

* Informe de asistencia para descargar con todos los
conectados

e Formato .csv (texto separado por comas)

m General Publicaciones Archivos & Equipo 1 invitado E:h Reunirse =~ @

' Responder

MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL 18:38
Ha programado una reunion

am  (Clase de Genética

m Sucede a diario a las 19:00 hasta el 02,/07/2021

Contraer todo

t-m Clase de Genética ha finalizado: 1 min 30 s Autoguardado (@ ) » meeti.. - pel MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL  MD
Archivo  Inicio | Insertar | Disposicién de pac Férmulas Datos Revisar Vista Programader Ayuda ACROBAT 15 =
Clase de Genética ﬁn] K| calbd Jn | [= o5 | | ElFormato condicional ~ | o E
Grabado por: MARIA DE LOS A... pn B | O F 8= |8 & | ey | i || R tmemmztios | o | e | g
SO [ A - - v [ Estilos de celda ~ = - datos
Portapapeles I Fuente 1] Estilos Andlisis ~
AlS bt 5 v
A B C D E F -
Compartir informe de asistencia 1 |Resumen de [z reunidn
. R . 2 |Numero total de participantes 1
Haga clic agui para descargar el informe de 3 Titulo de la reunion null
asistencia 4 Horade inicio de la reunidn 19/06/2021 20:20
5 |Hora de finalizacién de la reunién 19/06/2021 20:21
6
7 |Nombre completo Horade Unién  Horadesalida  Duracidn Correo electronico Rol
8 MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL 19/06/2021 20:20 19/08/202120:21 515 Maaperez@ucm.es Organizador
g




Descargar la grabacion

e Grabacion de la clase

MARIA DE LOS ANGELES PEREZ CABAL miércoles 21:20
® Ha programado una reunidn

Clase de Genética
Sucede a diario a las 16:30 hasta el 02/07/2021

Ii:kl Clase de Genética ha finalizado: 56 min 5 s ' 1 0

Clase de Genetica
\L Mo se pudo cargar la grabacion ...
= Descargar (caduca dentro de...

Estudiantes: podran ver que esta la grabacion pero no pueden verla ni tienen acceso a su
descarga
Profesor:

e Conviene descargar la grabacion tras la clase (aparecerd en el equipo en “Descargas”)

e Disponibles 20 dias*
e Guardar en Drive
e Sise quiere compartir con los estudiantes, enlazar al video (URL) en el campus virtual
 Copiar enlace de Drive (permiso solo UCM)

Q@i




Temas varios

(SO COMPLUTENSE
BY NC SA MADRID



Temas varios a tener en cuenta

e (Qué ocurre si el profesor no puede impartir la
clase presencialmente por protocolo COVID?

e ¢Como sabran los estudiantes del grupo
presencial qué clases seran en remoto?

 Material de ayuda




¢Qué ocurre si el profesor no puede impartir la clase presencialmente?

* Profesor imparte la clase en
directo desde su casa/despacho

e PAS abrira la sesion para .
proyectar en pantalladelaula | e —a :
— Teams (enlace de invitado B

disponible en aula)

aplicacidn.




¢Como sabran los estudiantes del grupo presencial qué clases seran en remoto?

* Planning semanal por curso en la web

— Objetivo: Evitar que se desplacen a la Facultad si no tienen otra
actividad presencial

| VIERNES |

| MARTES | MIERCOLES | JUEVES

DEON DEON
(en remoto)

10-11h/14:30-
15:30h
11-12h/15:30-
SEMANA 1 16:30h
28/09-2/10 12-13h/16:30-
17:30h
13-14h/17:30-
18:30h

s =
==
‘ (en remoto) (en remoto)

QzB (Q) QzB (Q)

e Imprevistos no contemplados en planning semanal

—Coordinador de la asighatura

* Informard a estudiantes mediante foro de Avisos del CV

e Aviso al correo del aulario correspondiente para que PAS abra reunién de
Temas desde el aula

Q@i



Material de ayuda

e Temario TEAMS (Pascal):

https://drive.google.com/file/d/1nugKHWRLwptiw8NVawxOrYa97) ftE17/view?
usp=sharing

e Videotutoriales elaborados por Maria Vela (Fac. CC. Econdmicas y
Empresariales):

https://economicasyempresariales.ucm.es/videos-sobre-el-uso-de-blackboard-
collaborate

e FAQ del Campus Virtual UCM:

https://www.ucm.es/faq/campus-virtual



https://www.ucm.es/faq/curso-202021
https://economicasyempresariales.ucm.es/videos-sobre-el-uso-de-blackboard-collaborate
https://www.ucm.es/faq/curso-202021

Usted es libre de:

yuirel m

Bajo los siguientes términos:

Atribucién —

MoComercial —

Compartirlgual —

MNo
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