Facultad de Veterinaria
Universidad Complutense de Madrid

Instrucciones para la tramitacion de las propuestas de Titulos Propios y cursos de Formacion
Permanente en la Facultad de Veterinaria

Antes de presentar al Centro de Formacién Permanente de la UCM (CFP) una propuesta de Titulo
propio (Master propio, Diploma de Especializacién, Experto) o de curso de Formacién Permanente
(Certificado y Diploma de Formacidon Permanente), y tanto si es una nueva propuesta como si es una
renovacion (ya sea con modificaciones o no), es necesario tramitarla en el centro, ya que se requiere
el informe positivo del mismo, asi como las firmas de Gerencia y Decanato.

Documentacion

Para la tramitacion es necesario enviar a la Secretaria de Decanato (secdec@ucm.es), con copia al

Vicedecanato de Posgrado, Ordenacidon Académica y Relaciones Institucionales (manuela@ucm.es), la
documentaciéon completa del curso (elaborada de acuerdo con las instrucciones del CFP):

- Propuesta del curso en PDF, firmada por el Director/Directora en las hojas de Datos generales
y de Datos académicos, asi como en la Memoria del ultimo curso, si se solicita su renovacion.

- Presupuesto en PDF, firmado por el Director/Directora del curso.

- Recopilacién de los CV de los profesores en PDF.

- Sise trata de una nueva propuesta, el visto bueno del Departamento/Seccién Departamental
al que esta adscrito el Director/Directora del curso.

- Si existe algun tipo de colaboracién de caracter econdmico con una empresa o institucion
externa a la UCM (gestion externa, financiacién del curso, concesion de becas), el Convenio de
colaboracion en Formacion Permanente y la Memoria de oportunidad. Ambos documentos se
descargan en el enlace https://www.ucm.es/cfp/convenios.

Tramitacion

La documentacién recibida en Decanato serd tramitada en la Junta de Facultad, en la que se emitira
el informe preceptivo que debera acompaiiar al resto de la documentacidn para su envio al CFP. Una
vez aprobada por la Junta de Facultad, la propuesta sera firmada por la Gerente y la Decana.

Plazos

Toda la documentacion debe ser remitida a Decanato con un minimo de 15 dias de antelacién a la
fecha de reunién de la Comisidon de Formacion Permanente de la UCM en la que se pretende presentar
la propuesta. Para ello, los Directores/Directoras deberan tener en cuenta los plazos establecidos por
el CFP para la aprobacion de las propuestas: un minimo de dos meses antes del inicio de los cursos de
Formacidn Permanente y el plazo limite establecido por el CFP en el caso de los Titulos Propios.

Las fechas de las reuniones de la Comisién de Formacidon Permanente estdn publicadas en el enlace
https://www.ucm.es/cfp/propuestas. El CFP decidird en ultima instancia, y en funcién del nimero de
propuestas recibidas, la fecha de la reunion en la que se dard entrada a las mismas.

Envio de la propuesta al CFP

La Secretaria de Decanato enviara al Director/Directora del curso la documentacion firmada por la
Gerente y la Decana, asi como el informe de la Junta de Facultad. A continuacidn, el Director/Directora
del curso enviara la propuesta al CFP, de acuerdo con las instrucciones establecidas por el mismo.
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